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Avant-propos

La déclaration TVA constitue un document essentiel a la comptabilité.
Cependant, la création de cette déclaration TVA peut se révéler étre une tache
longue et complexe.

Sage BOB 50 vous fournit la solution afin de créer votre déclaration TVA de
maniére simple et rapide. Sage BOB 50 génére la déclaration TVA sur base de
toutes les imputations comptables, et requiert un minimum d'implication de la part
de l'utilisateur.

Naturellement, Sage BOB 50 propose tous les contrbles nécessaires afin de
garantir I'exactitude de la déclaration, et permet d'éventuelles corrections lorsque
celles-ci s'imposent.

Sage BOB 50 vous guide également lors de la procédure de dépbt de la
déclaration TVA. Sage BOB 50 facilite le dépdt de la déclaration TVA a
I'administration, en vous permettant de l'effectuer en un simple clic que un bouton
qui vous donne acces au portail Intervat.

Le traitement des accusés de réception transmis par I'administration est aussi
détaillé.

Trés bonne lecture!
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Partie 1 - Généralités

Dans cette partie introductive, nous vous exposons
les conventions typographiques utilisées tout au
long de ce document.
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Conventions typographiques
Clavier

<Touche> suppose que vous enfonciez la touche du clavier mentionnée entre
<>,

<Alt>+<F4> impliqgue que vous enfonciez la touche <Alt> puis, sans la relacher,
gque vous enfonciez la touche <F4>.

L’utilisation des raccourcis clavier est un moyen efficace d’augmenter la rapidité
de votre travail dans Sage BOB 50. Aussi, nous les mentionnerons autant que
possible dans ce manuel.

Souris

<Clic> : Appuyez briévement sur le bouton gauche de la souris.
<Double clic> : Appuyez 2 fois rapidement sur le bouton gauche de la souris.
<Clic droit> : Appuyez sur le bouton droit de la souris.

<Clic *> : Appuyez sur le bouton gauche de la souris et laissez-le enfoncé.

Menus et chemins d’acceées

Fichier | Ouvrir dossier

suppose que, dans le menu Fichier de la barre de menus, vous sélectionniez le
sous-menu Ouvrir dossier. Le signe | indique le passage a un sous-menu ou a
une commande.

La plupart des descriptions et explications données ici se rapporte directement
aux fenétres de Sage BOB 50. Pour une lecture efficace, nous vous conseillons
donc vivement de vous y référer systématiquement. D’ailleurs, pour vous y aider,
nous vous donnerons explicitement les chemins d’accés vers les fenétres
décrites.
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Texte a encoder : utilisation de caractéres italiques.
Termes repris du logiciel : utilisation de caracteres gras.

Les explications/descriptions dont vous ne devez tenir compte que si vous avez
acquis l'option correspondante sont indiquées par I'image

Les mots importants sont soulignés.

Les renvois vers une autre partie de ce manuel sont indiqués en orange et sont
soulignés.

Attention Les reproductions de fenétres présentées dans ce manuel le sont
a ftitre purement indicatif et ne peuvent représenter aucun
caractére contractuel.
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Partie 2 - Concept

Cette section décrit les principes derriere la création
d'une déclaration TVA, y compris l'utilisation des
taux de TVA et le report de la TVA.
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Introduction déclaration TVA

Sage BOB 50 offre la possibilité de créer aussi bien une déclaration TVA
mensuelle que trimestrielle.

La périodicité de la déclaration TVA est modifiable dans un dossier en fonction
des obligations Iégales de I'entreprise.

Une déclaration TVA sera bien entendu basée sur des données comptables.
L'utilisation de codes TVA est possible pour chacun des encodages (excepté
pour les opérations diverses).

Ces codes TVA sont composés de la nature TVA et du taux de TVA. La nature
TVA reprend toutes les informations nécessaires afin de déterminer les données
comptables reprises dans la déclaration TVA ainsi que les cases spécifiques
dans lesquelles elles se retrouveront. Le montant de la TVA étant calculé sur
base du taux mentionné précédemment, Sage BOB 50 compléte la déclaration
de maniére correcte apres centralisation des écritures.

Afin de satisfaire la législation relative a l'exigibilité TVA, Sage BOB 50 offre la
possibilité de renseigner éventuellement, et ce des I'encodage d'une écriture, que
le montant de TVA de cette écriture ne doit pas étre repris dans la déclaration
TVA de la période pour laquelle I'écriture est saisie.

Sage BOB 50 détermine la période de déclaration exacte en cas d'utilisation du
report de la TVA grace a la réconciliation. Celle-ci peut bien évidement étre
adaptée manuellement.

Sage BOB 50 propose également un certain nombre d'impressions afin de
vérifier 'exactitude de la déclaration TVA.
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Partie 3 - Paramétrage de la declaration
TVA

Cette section aborde tous les parametres
nécessaires a la création automatique de la
déclaration TVA.
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Introduction

La création automatique d'une déclaration TVA correcte dépend des facteurs
suivants :

- La périodicité d'encodage : bien qu'il est possible de choisir si la
déclaration TVA doit étre rendue mensuellement ou trimestriellement, le
respect de ce choix dépend fortement des périodicités d'encodage.
Ainsi, par exemple, il sera impossible de rentrer une déclaration TVA
mensuelle alors qu'une périodicité d'encodage trimestrielle a été
sélectionnée.

- La périodicité de la déclaration : il est possible d'ajuster la périodicité de
la déclaration TVA afin de répondre aux exigences légales. Pour cela, il
est nécessaire de s'assurer que la périodicité d'encodage correcte est
sélectionnée.

- Les codes TVA : les codes TVA utilisés définissent la case dans laquelle
doivent étre ajoutées les données dans la déclaration TVA.
Sage BOB 50 propose de nombreux codes TVA installés par défaut,
mais offre également la possibilité de création de nouveaux codes TVA
afin d'obtenir un comportement totalement personnalisé.

- Le report de la TVA : la derniére réglementation TVA concernant
I'exigibilité de la TVA peut mener a la situation suivante : la TVA peut
étre reprise dans une déclaration TVA relative a une période différente
de la période d'encodage. Ce type de comportement doit étre activé
dans les paramétres du dossier.

Une fois ces parameétres correctement définis, la déclaration TVA s'effectue de
maniére pratiquement automatique, avec une intervention minimale nécessaire
de la part de l'utilisateur.
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Périodicité d'encodage

La périodicité d'encodage détermine la récurrence des écritures comptables, a
savoir mensuelle ou trimestrielle (3 mois).

Il est évident que lorsque tous les encodages s'effectuent par mois, aucun
probléeme ne se manifeste a la création de la déclaration TVA, gu'elle soit
mensuelle ou trimestrielle.

Cependant, dans le cas ou les encodages s'effectuent par période de trois mois,
il est impossible de renseigner avec exactitude le mois dans lequel l'imputation a
été enregistrée. En d'autres mots, une déclaration TVA mensuelle est impossible
dans ce cas de figure.

La périodicité d'encodage doit étre définie a la création du dossier.

Création d'un nouveau dossier

TVA SAGE DEMO @

Initialisation du plan comptable

A Comptes
Lengueur des comptes généraux o]
. Récupération
@ Pas de récupération
") Récupération du modéle Lier le modéle au dossier
Récupération du plan de la société de base

Premier exercice comptable
Exercice initial

Date de début | 01/01/2015 (=]

Périodicité timestrielle  [7]

Nbr de périodes 28

sage

Précédent Suivant Abandon

BOBSystem | Fichier | Nouveau dossier | Création d'un nouveau dossier

Attention Il est fortement recommandé de sélectionner une périodicité
d'encodage mensuelle. En effet, bien qu'il soit possible de
modifier ultérieurement la périodicité de la déclaration TVA, ce
n'est pas le cas pour la périodicité d'encodage.
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Périodicité de la déclaration

Dans le cas ou la période d'encodage mensuelle est sélectionnée, il reste a
définir la périodicité de la déclaration : mensuelle ou trimestrielle.

La définition de la périodicité de la déclaration TVA s'effectue via les Options.

Options
4 Rechercher
- Paramétrage de application
3 Généraitds Wuméro TVA [BE [z)| [0478.696879
P Comptabité 7] Déclration timestrelle Celuie
Options génsrales — _
Dptions générales fuite] S SestorrtrTepo U T
Encodages
Banque Comptable
Anshiue .
Gestion de l'encours Numeéro TVA =
=1 Documents lsgausc ]
- Signataire
Lettres TVA (Fiducisirs)
Letires TVA Hom
Intrastat Qualts
- Facturation
Immebilisés Adresse
e BOB-demat Locaité Code postal
Utisateur EAN]
BOB Drsct Téléshens
- Sage-Approvsl
Changement de coordonnées
Hom
Adrasse
EDIVAT
Cods
TVA Forfaitaire
Insitaller TVA forfaitaire
TVAfortataire nominstallse Modules TVA forfsitaire
oK Annuler

Configuration | Paramétrage | Options | Documents légaux | TVA

Les étapes suivantes sont nécessaires afin de définir la périodicité de la
déclaration TVA :

1. Se rendre dans les Options.
2. Se positionner sur la page TVA des Documents Iégaux.

3. Activer ou Désactiver la case Déclaration trimestrielle.

Lorsque cette case est décochée, la périodicité de la déclaration TVA est
mensuelle.

4. Enregistrer les modifications en cliquant sur le bouton ".2%.....
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Codes TVA

Les codes TVA déterminent quelles cases de la déclaration TVA vont étre
mouvementées par les écritures.

Ces cases peuvent étre gérées via la Gestion des codes TVA.

Gestion des Codes TVA el @ |
F#- Achat Type : |Classigue Simple [=]| nss 21
[=- Vente
=1 National Mature |V Tauwx 21 % [J] Visible

- CV Ventes Cocontractants MNom Ventes
44 Exemptions At 44 -

GV Ventes Taxe d'égalisation Verkopen
MS Vidanges Emballages Caractéristiques | Comportement
S5 Escompte

EXS Autres exemptions Facture

CV Autres exemptions avec MAJ du CA. Taxe : [451000 E]

'Ventes
L0 N* des cases de la déclaration

=

Base 1 |=A02 [+d| Tawe non déduct. :
Taxe : |=A54 = =
- CEE . -
- Intemational Note de crédit

Taxe : 451000 [
N des cases de la déclaration
Base: |+445 E] Tae non déduct. :

Tawe : |+AB4 =] =

3]0 [[G)Q | B [schémaacti (200 ()

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA

Deux solutions sont possibles lorsqu'aucun code TVA n'affiche le comportement
souhaité :

e Ajuster le comportement d'un code TVA.

e Créer un nouveau code TVA personnalisé et lui attribuer le comportement

souhaité.
Bon a Les codes TVA sont divisés en codes d'achats et en compte de
savoir ventes. De méme, une distinction est effectuée entre les

imputations pour un tiers national, européen ou international. Il est
important tenir compte de cette sous-division lors de la définition
des codes TVA.
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La création ou modification d'un code TVA s'effectue via la Gestion des Codes
TVA. Afin de garantir une meilleure compréhension, les différentes parties de cet
écran seront détaillées.

Apercu de la Gestion des Codes TVA

La fenétre de Gestion des codes TVA se compose de deux parties : d'une part,
une arborescence dans laquelle tous les codes TVA peuvent étre sélectionnés;
d'autre part, un en-téte reprenant des onglets pour I'encodage/la consultation des
paramétres relatifs au code TVA.

3 Gestion des Codes TVA o] @ (==
#]- Achat Type : | Nature smple =] |55
= Vente - - i
=8 National Mature |V v Visible:
(- CV Ventes Cocontractants Mom Vertes
[l E44 Exemptions Art 44 -
-- EGV Ventes Taxe d'égalisation Verkopen
(- EMS Vidanges-Emballages T
__ ESS Escampte Caractéristiques | Comportement
[t~ EXS Autres exemptions Cortréles
[ SCV Autres exemptions avec MAJ du C.A. Validité Verfication
=] du [01/01/1900(%)| Base ]
i 6 a HAZN0[=] Tae =]
oz Déductibilté -
=-CEE Quotité déductible 100 35| =
(- Intemational
Listings
Annuel TVA Chiffre d'affaires
CEE [ intrastat [
Livraison de biens Triangulaire =

Service

4] 6 @ B shémaaci (2010 [7)

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des Codes TVA

Comme mentionné précédemment, les codes TVA sont divisés en fonction des
ventes et des achats avec une distinction supplémentaire effectuée entre les
codes TVA nationaux, internationaux et étrangers. De plus, un niveau
supplémentaire est attribué aux différents taux de TVA.

Y

La partie droite de I'écran affiche les informations relatives a I'élément
sélectionné dans l'arborescence.
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3 Gestion des Codes TVA o] & ==
(- Achat Type: | Mature simple [=] | 5EXS
= Verte - .
oy Natona Mature  |EXS AV Visible
(- CV Ventes Cocontractanis MNom Autres exemptions
44 Exemptions At 44

GV Ventes Taxe d'égalisation Andere Vijstelingen
MS Vidanges-Emballages e = —
SS Escompte aractéristiques | Comportem
EXS Autres exemptions, Facture
SCV Autres exemptions avec MAJ du C.A. Taxe =
W Ventes
- CEE N* des cases de la déclarstion
- Intematioral Base : [d| Tae non déduct. :
Taxe : E] E]
Mote de crédit
Taxe : [+]
N des cases de la déclaration
Base : E] Taxee non déduct. :
Taxe : [ [+

£33 G Q| B [Schemascit (2010 [3)

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA

En fonction de I'élément sélectionné dans l'arborescence, certaines zones de
I'en-téte seront visibles/cachées, modifiables/non modifiables ou
remplies/laissées vides.

Les zones suivantes peuvent se présenter :

e Type : le type de code TVA. Les choix disponibles dans cette liste peuvent
varier en fonction de I'élément sélectionné :

- Nature simple ou Classique simple : les imputations pour lesquelles
ce code TVA est utilisé n'auront pas de montant TVA en contrepartie.

- Nature a contrepartie ou Classique a contrepartie : les imputations
pour lesquelles ce code TVA est utilisé auront un montant TVA en

contrepartie.
Bon a Lorsqu'un Type spécifique est attribué a une nature TVA, ce Type
savoir sera repris pour tous les taux d'imposition créés sous cette nature
TVA.
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e Nature : la nature TVA. En fonction de I'élément sélectionné dans
l'arborescence, la nature TVA sera soit uniquement affichée dans la langue
principale, soit également dans la langue alternative.

e Taux : le pourcentage de TVA sera adapté. Cette information est visible
uniquement lorsqu'un pourcentage TVA est sélectionné dans l'arborescence.

e Visible : si cette case est cochée, le pourcentage sélectionné sera visible (et
donc sélectionnable) lors des encodages. Ce choix n'a aucune influence sur
la nature TVA sélectionnée.

e Nom : la description compléte de la nature TVA dans la langue principale et
éventuellement dans la langue alternative.

Onglet Caracteristiques

estion des Codes
Gestion des Codes TVA =
- Achat Type: |Classigue Simple EJ NSCS 0
=- Vente —
: Nature |V Taux 0| % [¥] visible

= National

V Vertes Cocontractants MNom Ventes Cocontractants

E4-4 Exemptions At 44 Vercopen Medekontraktant

B
- EGV Ventes Taxe d'égalisation —
; + EMS Vidanges-Emballages Caractéristiques | Comportement
| [-ESS Escompte Contréles
+ - EXS Autres exemptions Validité Verification
: + SCV Autres exemptions avec MAJ du C.A. du (]| Base |Diférente de 0 (=)
i -V Ventes = N —
+ CEE au  3A12/2100(x] Taxe |Egaleal =]
# Intemationa| Déductibite
Quotité déductible 1m 3
Listings
Annuel TVA [C] Chiffre d'sffaires [
CEE [ Intrastat [}

Livraizon de biens Triangulaire =

Service

Ba :I: : Schéma actf | 2010 -

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA

En fonction de I'élément sélectionné dans l'arborescence, certaines zones de cet
onglet seront visibles/cachées, modifiables/non modifiables ou remplies/laissées
vides.
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Les zones suivantes peuvent se présenter :

o Validité de... a : le pourcentage sélectionné sera appliqué uniqguement aux
encodages compris dans lintervalle de temps renseigné. Cette option n'a
aucune influence lorsqu'une nature TVA est sélectionnée dans
I'arborescence.

o Vérification Base : un contrble de la base TVA sera effectué lors de chaque
encodage utilisant le code TVA sélectionné. Un message d'avertissement se
présente dans le cas ou le montant de la base TVA ne correspond pas a la
vérification choisie. Ce contrdle peut étre défini pour chaque taux
d'imposition.

e Vérification Taxe : un contréle du montant TVA sera effectué lors de
chaque encodage utlisant le code TVA sélectionné. Un message
d'avertissement se présente dans le cas ou le montant de la TVA ne
correspond pas a la vérification choisie. Ce contréle peut étre défini pour
chaque taux d'imposition.

Bon a Sage BOB 50 affiche un avertissement lorsqu'aucun contrble a

savoir effectuer n'est paramétré sur la Base ou sur la Taxe, et que
l'option Pas de contréle est sélectionnée. L'option Pas de
contrble sera tout de méme appliquée aux deux zones.

Incompatibilité [

Il n'y a de contrble ni sur la base. ni sur la taxe.

Une de ces zones doit nécessairement &tre contrilée.

e Quantité déductible : cette zone affiche la quantité déductible (proportion
affectée a un compte TVA). Cette quantité déductible peut étre définie pour
chaque taux d'imposition.

e Listings : cette zone affiche la liste de tous les documents officiels
possibles. Lorsque la case d'un document officiel est cochée, I'écriture dans
laquelle le code TVA est utilisé sera reprise dans le type de document
sélectionné.
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Onglet Comportement

B Gestion des Codes TVA EI = @
% Achat Type :  Classique Simple E] NSS 21
= Vente
&) National Nature |V Taux 21| % [¥] Visible
#- CV Ventes Cocontractants Nom Vertes
- E44 Exemptions Art 44
- EGV Ventes Taxe d¥égalisation Verkopen
- EMS Vidanges-Emballages .
&1 ESS Escomple Caractéristiques | Comportement
- EXS Autres exemptions Facture
- SCV Autres exempions avee MAJdU CA. | || Taxe: 451000 [
=V Vertes
.0 M° des cases de |z déclaration
?2 Base: +AD2 (]| Taxe non déduct.
Taxe : <A [+ ==
- CEE .
& Intemational Mot de crédt _
Taxe: 451000 [
N* des cases de Is déclaration
Base: |+A49 [+]| Texe non déduct.
Taxe: +AG4 [+ =
515/ 1)@ | B [schémaaci (200 [3)

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA

En fonction de I'élément sélectionné dans l'arborescence, certaines zones de cet
onglet seront visibles/cachées, modifiables/non modifiables ou remplies/laissées
vides.

Y

Bon a Lorsqu'un Comportement spécifique est attribué a une nature
savoir TVA, ce Comportement sera repris pour tous les taux
d'imposition créés sous cette nature TVA.

Les zones suivantes peuvent se présenter .

e Taxe (compte) : le compte sur lequel le montant de la TVA sera imputé lors
de l'utilisation du pourcentage renseigné.

Attention Lorsqu'il est paramétré que la TVA est partiellement déductible
dans un code TVA, ce compte sera utilisé pour comptabiliser la
partie déductible de la TVA. La partie non déductible sera
comptabilisée sur le méme compte que la base TVA.

e Contrep. : le compte sur lequel le montant de la TVA sera imputé lors de
l'utilisation d'un code TVA de type Classique avec contrepartie ou Nature
a contrepartie.
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e Base : la base TVA d'une imputation avec le pourcentage TVA sélectionné
sera incluse dans la case de la déclaration TVA renseignée dans cette zone.

e Taxe (case) : le montant de la TVA déductible d'une imputation avec le
pourcentage TVA sélectionné sera inclus dans les cases de la déclaration
TVA renseignées dans cette zone.

e Taxe non déduct.: le montant de la TVA non déductible d'une imputation
avec le pourcentage TVA sélectionné sera inclus dans les cases de la
déclaration TVA renseignées dans cette zone.

Attention Il existe une distinction entre le comportement pour une Facture
et une Note de crédit. Cette distinction est clairement visible dans
la Gestion des codes TVA. Lorsqu'une facture avec un montant
total négatif est créée, le comportement renseigné pour une Note
de crédit sera appliqué. De méme, pour une note de crédit
négative, le comportement d'une Facture sera appliqué.

Adaptation des codes TVA

Presque toutes les données décrites dans la partie Apercu de la Gestion des
Codes TVA sont modifiables via la fenétre de Gestion des Codes TVA. La
procédure afin de modifier les données est la suivante :

1. Sélectionner dans l'arborescence le taux de TVA auquel doit s'appliquer la
modification du code TVA.

2. Modifier les données en fonction du type d'informations.

e En-téte : les valeurs renseignées peuvent étre directement modifiées a partir
de leur zone respective, en cochant/décochant une case ou a l'aide des
listes déroulantes.

Bon a Certaines valeurs ne peuvent pas étre modifiées pour les codes
savoir TVA présents par défaut dans Sage BOB 50.

e Onglet Caractéristiques : les valeurs renseignées peuvent étre directement
modifiées a partir de leur zone respective, en cochant/décochant une case
ou a l'aide des listes déroulantes.
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e Onglet Comportement : la modification des valeurs reprises dans cet onglet

s'effectue en fonction du type de données :

- Comptes d'imputation (TVA, Contrep.) : le bouton [+] affiche une fenétre

de recherche classique qui permet la sélection du compte d'imputation.

Zones TVA (Base, TVA, Taxe non déduct.) : Le bouton [+ affiche la
Saisie des cases TVA.

Dans la Saisie des cases TVA, les cases sélectionnées peuvent étre
transférée de la partie gauche vers la partie droite (Sélection) de la
fenétre. La liste déroulante Sens permet de renseigner si le montant de
la case doit étre positif ou négatif.

Cliquer sur le bouton '..2X... une fois la Sélection correctement
effectuée afin d'enregistrer les modifications et de revenir a la fenétre
précédente.

Saisie des cases TVA @

Liste des cases de la déclaration Sélection

Case Libelle Sens |Case -

¥ A00 Base Vertes 0% - =P

A1 Base Ventes 6 % _

A2 Base Ventes 12%

cocontractant d'assurer le paiemert de |a taxe.

AO3 Base Ventes 21 % -
AsL Base Services rendus
A4S Base Vertes Cocontractant oK
AdE Base Livraisons Intracommunautaires
BAT Base Exportations extra CEE Annuler
Adg Base NC Livraisons Intracommunattaires
A4S Base MC sur autres opérations ventes
A8l Achats de marchandises

Grille [00] -

Mortart des opérations localisées en Belgique et soumises & un
régime particulier qui dispense le déclarant sinsi que son

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA

Une fois ces étapes correctement effectuées, les modifications sont a présent

appliguées au code TVA.

Bon a | Les valeurs par défaut peuvent étre aisément réinitilisées a l'aide
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savoir | du bouton B

Création de codes TVA

Sage BOB 50 offre la possibilité de créer des codes TVA personnalisés. La
création de codes TVA personnalisés s'effectuent en suivant les étapes
suivantes a partir de la Gestion des Codes TVA :

1. Sélectionner le nceud dans lequel sera ajouté le code TVA.

3 Gestion des Codes TVA ol & =
- Achat Type ~
National f—
[ CEE Nature: Taue % [] Visible
Intemational Mom
- Mosts
~ es Cocontractants —
E44 Exermtions At 44 Caractéristiques | Comportement
EGV Vertes Taxe dégaliation Facture
EMS Vidanges-Embaliages Tae =]
ESS Escompte
EXS Autres exemptions W des cases de Is déclaration
SCV Jutres exemptions avee MAIduCA. | o [ ] e nondduce
V Vertes
CEE Tave: [+A54 [ [=]

- Intemational
= Note de crédit

Tae =]
N des cases de s déclarafion
Base: |+A49 [d|  Taxe non déduct

Tawe  [+A64 = =

SRS Schémaactf (2010 [¢)

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA

2. Ajouter une nouvelle Nature TVA en cliquant sur le bouton Q.

[ Gestion des Codes TVA [=] 2 =)
- Achat Type: | [ETTEETE [=]
¢ G- National »
| foceE Nature Visible
i - Intemational N
- Vente
£~ National
CV Ventes Cocontractants -
5 E44 Exempions At 44 Caractéristiques | Comportement
EGV Ventes Taxe dégalisation Contriles
1+ EMS Vidanges-Emballages Validié Vérfication
ESS Escompte du  [01/01/1900(%]| Base |Différenteds 0 [7)
- EXS Autres axempions -
SCV Autres exemptions avec MAIduCA | | |31/122100(x]] Taxe | Diférentc de 0 [=]
; Déductibilts
CEE Quotité déductible 1003
Intemationial
Listngs
Annuel TVA Chifre daffaires
CEE [ intrastat a
Livrsison d biens Trangularrs ]
Service

B9 [G)o] (B)| snemazar (200~

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA
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3. Renseigner I'en-téte de la houvelle Nature TVA.

Bon a Il peut étre utile de renseigner d'éventuelles données
savoir supplémentaires décrites dans le chapitre Apercu de la Gestion

des Codes TVA afin que celles-ci soient transférées aux taux de
TVA.

4. Enreqistrer la nouvelle nature TVA en cliquant sur le bouton =)

B Gestion des Codes TVA [=] = ==
- Achat Typs:  Mature smple [=J|| UPER
National
CEE Nature |PER PER [¥] Visible
Intemationial Nom |Code TVA personnaliss
£ Verte
& Natioral Gepersonalisesrde BTW-cods
CV Ventes Cocontractants .
E44 Exemptions At 44 Caractéristiques | Comportement
EGV Vertes Taxe d'égalisation Contréles
EMS Vidanges-Emballages Validite Vérfication
ESS Escompte du [01/011900(z])| Base |Dfférente de 0
EXS Autres exemptions -
SCV Autres exemptions aves MAI du CA au  |31/12/2100(=]| Taxe |Dfférertede 0 [=]
- Déductibilté
¥ FER Code TVA personnaliss souctbie
[ Quotité déductible IR
- Intemational
Listings
Annuel TVA Chifire d'sffaires
CEE ] Intrastat |
Livraison de biens Tiiangulaire ]
Senvice

SRR Schéma actf | 2010 [=)

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA

Une fois ces étapes correctement effectuées, la nature TVA est a présent créée
et les pourcentages TVA peuvent y étre ajoutés. Les étapes suivantes expliquent
I'ajout d'un taux de TVA et peuvent étre répétées autant de fois que nécessaires
afin d'ajouter plusieurs taux de TVA.

1. Sélectionner la nature TVA dans l'arborescence.

2. Ajouter un taux de TVA en cliquant sur le bouton .
Bon a Les informations encodées a la création de la nature TVA sont
savoir automatiquement renseignées lors de la création d'un taux de
TVA pour cette nature TVA.
Plus d'informations relatives a ce sujet sont disponibles dans le
chapitre Apercu de la Gestion des Codes TVA.
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3 Gestion des Codes TVA el = =
(= Achat Type : | Classique Simple (=)
Nationial = _—
1 CEE Nature g Taux % [V] Visible
Intemational Nom  |Code T
£ Verte
£ National ode
CV Verttes Cocortractants N
£44 Exemptions At 44 Caractéristiques | Comportement
EGV Vertes Taxe dégalisation Contrles
EMS Vidanges-Emballages Valdté Vérfication
ESS Escompte du  [01/01/1900(z])| Base |Différente de 0 (=)
EXS Autres exempions —
SCV Autres exemptions avee MAJ du C.A. au [31/12/2100(x]| Taxe |Diférsnts de 0 [v]
V Vertes . .
Déductbilt
= TVA personnalisé senetble —
Quotié déductible 100 &) %
- CEE
Intemational Listings
Arnuel TVA Chiffre daffaires
CEE [ Intrestat =
Livraison de biens Triangulaire B

Service

B @ |G 0 scémamat 200 [+

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA

3. Renseigner I'en-téte du nouveau taux de TVA.

Attention Bien que la plus grande partie des données soient reprises a
partir de la nature TVA, il est extrémement important de compléter
la zone Taux avec le pourcentage souhaité. C'est cette zone qui
va déterminer le pourcentage du taux de TVA.

4. Compléter les zones des onglets Caractéristiques et Comportement.

Bon a Plus d'informations relatives a ces données sont disponibles dans
savoir I'Apercu de la Gestion des Codes TVA et dans I'Adaptation des
codes TVA.

5. Enreqistrer le nouveau taux de TVA en cliquant sur le bouton =1

Une fois ces étapes correctement effectuées, le nouveau taux de TVA est a
présent créé et prét a étre utilisé dans les encodages.

Bon a Tout code TVA ajouté par l'utilisateur peut étre supprimé a l'aide

savolr du bouton ‘9. Cependant, la suppression d'un code TVA utilisé
dans une imputation ou un document commercial est impossible
et un message d'avertissement se présente alors.
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Report TVA

Sage BOB 50 offre la possibilité d'utiliser les regles de report de la TVA. Cela
s'effectue a partir des Options du dossier.

Les étapes afin de créer des régles pour le report de la TVA sont les suivantes :
1. Serendre dans les Options.

2. Se positionner sur la page TVA des Documents Iégaux.

Optiens

& Rechercher

Options générales
Touches rapides
Paramétrage des coulsurs
Corfig. d'envoi d's-mail
Généralités
Dossier
Impressions
= Comptabilité
Options générales
Options générales fsuite}
Encodages
Banque
Analytique
Gestion de l'encours
Documents |égaux
Lettres TVA (Fiduciaire)
Lettres TVA
Intrastat
= Gestion commerciale
Options
Généralités
Tarfication
Adicles composés
Liaison compta
Regroupement
Dessins Doc. et langues

Divers
Gamme
Codes-bares articles
Codes-bares tiers
Poaint de vente
Options diverses
Cortriles de validité
Immobilisés
=~ BOB-demat

=} Paramétrage de I'application -

m

Numéro TVA  [BE [=]| 0478696879

Déclaration timestrisle Cellule

Gestion du report de la TVA

Comptable
Numéro TVA (=]
Signataire
Nom Lue Wuidart
Qualité Comptable
Adresse

Localté Code postal
Téléphone | 070/22.21.20

Changement de coordonnées
Nom
Adresse
EDIVAT
Code
TVA Forfaitaire
Installer TVA forfaitaire

TVA forfaitaire nondnstallés Medules TVA forfaitaire

OK Annuler

Configuration | Paramétrage | Options | Documents légaux | TVA

3. Cocher la case Gestion du report de la TVA.

4. Enreqistrer les modifications et fermer la fenétre en cliquant sur le bouton
oK

Une fois ces étapes correctement effectuées, les regles du report de la TVA
seront prises en compte lors de la création d'une déclaration TVA.
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Partie 4 - Traitement de la déclaration
TVA

Cette partie explique la création de la déclaration
TVA, les differentes possibilités offertes lors de sa
creation ainsi que son depot via le portail Intervat.
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Introduction

La création d'une déclaration TVA commence en principe par la saisie des
imputations. Par [I'utilisation d'un code TVA durant la saisie, Sage BOB 50
renvoie, au moment du calcul, automatiquement les montants des imputations
vers les cases adéquates de la déclaration TVA.

Au cours du calcul de la déclaration TVA via l'espace de travail de Gestion des
documents officiels, toutes les imputations encodées pour la période de
déclaration sont prises en compte et se retrouvent automatiquement dans les
cases adéquates de la déclaration TVA et ce, grace a l'utilisation de codes TVA.
Toutefois, cela ne signifie pas que certaines modifications manuelles ne peuvent
pas s'avérer nécessaires. Ces modifications ne se limitent pas aux simples
montants, mais peuvent également porter sur les imputations d'autres périodes
gue celles prisent en compte par la déclaration TVA (lorsque le report TVA est
géré dans le dossier).

De méme, des opérations diverses nécessaires a la cléture automatique de la
déclaration TVA par Sage BOB 50 sont également possibles.

Sage BOB 50 permet également I'envoi de la déclaration TVA a I'administration
de maniére simple et rapide via le portail Intervat.

De nombreuses impressions de détails et de contrdles sont disponibles lors de la
création d'une déclaration TVA, comme par exemple :

- Une Déclaration interne;

- Le Détail des calculs;

- Le Détail des imputations;

- Les Contrbles logiques;

- La Déclaration au format papier (non valide a présent);
- La Déclaration ancien format (non valide a présent).

Enfin, Sage BOB 50 offre la possibilité d'intégrer ou non les imputations non
centralisées a la déclaration TVA
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Encodages

Un encodage pour lequel un code TVA est utilisé présente directement les
montants ainsi que les cases dans lesquels ils se retrouveront dans la

déclaration TVA.

B3 Gestion des Codes TVA o] @ =
- Achat Type: |Classique Smple [=)|[nss 21
= Vente
& National Maturs |V Tawx | 21| % [] Visble
(- CV Ventes Cocontractants Nom  |Vertes
3 Encodages des ventes: Ventes 1 E44 Exemptions At 44 E
- EGV Vertes Taxe d'égalisation bl
Recherch 171
G el 4
- ESS Escompte Caractéristiques | Comportement
Joumal |1 [x] Tes ALLSPORTS  [=] F- EXS Autres sxemptions Facture
; . PER Code TVA personnalisé Taxe: 451000
Pérode [03/2011 [v]| FEchéance 30 [v] Date d SCV Autres exemptions avee MAJ du CA @)
N-pice [40000 = Lettrage = B"VYEDMES N des cases de la déclarstion
5
Communication 12
—p -H]
TR f t --CE-E . Note de cré| it
Compte| TVA Nat | TVA Taux | Montant Taxe Intemational Toe | 451000 =
¥{700000 [ v 2 1.000,00 210,00 N des caseslde Ia déclaration
Base "'—{ (-] Taxe non déduct. :
Tae - [-A4 = =

Détail TVl | TVA

L Tyt | Base Taxs 03 a5 I |
» too000]  20da) toonon|  2m000] ﬁj O)10]O B |Schémasa |20 (=] 4
,

T00000]  21000] 100000 _ 21000] -
700000 Ventes de marchandises VD1 Vertes

53168 0/ (G [ BE] B - (St B -] % -

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages
Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Gestion des codes TVA

L'onglet Détail TVA indique clairement les cases ainsi que les montants qui

seront pris en compte lors de la création de la déclaration TVA.
Attention Dans le cas ou le Comportement du code TVA utilisé est modifié,
les cases TVA seront automatiquement ajustées afin de
correspondre aux nouvelles valeurs. Les modifications
s'effectueront également dans les encodages déja centralisés et
pour lesquels le méme code TVA a été utilisé.
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Afin que le Report de la TVA soit pris en compte lors d'un encodage, il est
nécessaire de cocher la case Report de TVA dans la fenétre d'encodage.

B Encodages des ventes: Ventes EI@
oo Jo o IEE B Ventes
Joumal | T [*] Tes BAKELANDE [ Date |07/01/2015(x) Esc. 0% 0 jours)
Pérode |01/2015 [v] Echéance 30  [+] Date déchéance |16/02/2015(<] Soit 0.00| EUR
N-pigcs |2 % Letrage =] Mortart 2000 [@ A [0702m5 [
Communication i Report ds la TVA [7] Doc. bloqué
Remarque i
Compte TVANat | TVA Tawx | Montant Tane Remarque CIé Ana Département | Personnel -
¥ 700000 v il E61.16 138,84 BAKELANDE
|
Détail TV | TVA = s L .
Montart: dev ]
S |Code TVA|Base Taxe A3 AB4 -
Montart 661,16 132,84
DI 66116 13884  e6116] 13884 o
Analytique
[
| e6116] 13884  66116| 13884 -
700000 Ventes de marchandises V01 Vertes
bG8/ 0[5 ] 8 - e @ -] §--

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages

Attention La case Report de la TVA est visible uniguement lorsque I'option
du méme nom est activée dans les Options. Plus d'informations
sont disponibles dans le chapitre Report TVA.

Bon a De nombreuses FAQ's relatives au Report TVA lors de
savoir I'encodage de documents sont disponibles sur le site internet.

Une fois la case Report de la TVA cochée, le document sera inclus dans la
déclaration TVA de la période dans laquelle le document a été entierement
réconcilié avec le paiement (achat) ou pour la période dans laquelle le premier
paiement a été réconcilié (vente).

Bon a La période de déclaration peut toujours étre modifiée
savoir manuellement lors de la création de la déclaration TVA.
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Espace de travail Gestion des documents officiels

Tous les documents officiels (et donc la déclaration TVA) sont générés a partir de
I'espace de travail Gestion des documents officiels. Cet espace de travail
reprend tous les documents officiels dans la grille centrale, de méme que les
informations relatives a leur création, leur envoi, etc.

B3 Gestion des documents officiels - Espace de travail EI@
Sélection «
| Dédarations TVA Intrastat Document | Demiers documents EJ ¥

P " . — . Nouveaux
Releves intracom. Fiches 28150 T par Type - @ Supprimer 6 documents -+
Listings annuels Tableau DMNA Q@ Rafraichir vue
@ Intervat
Liste:
o S Lettre TVA - :
B Type Période Statut Ok | Date d'envoi .| Support Accusés de
EF Statut Prite | PP ) réception
P {Déclaration TVA ler trimestre 2015 Généré

Téléchargement
des plugins

Notes * Configuration
% Tauwcde TVA

@( e QB8 CIJ ‘;)-] ‘], [Ill 5] Ecritures auto. -

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels

Sage BOB 50 facilite la consultation des documents officiels. En effet, il est
possible d'appliquer un filtre dans la partie Sélection.

Enfin, cet espace de travail offre encore un certain nombre de fonctionnalités
supplémentaires, accessibles via les boutons présents a droite de la fenétre mais
également via la barre de menu en bas de la fenétre.

Toutes les données utiles a la consultation et traitement général des déclarations
TVA existantes sont discutées dans cette partie, tandis que la création d'une
nouvelle déclaration TVA sera spécifigquement expliquée dans le chapitre
Déclaration TVA.
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Sélection des documents affichés

La partie Sélection permet d'effectuer des choix afin de déterminer quels
documents officiels seront affichés dans la grille de I'espace de travail.

Sélection
Déclarations TWA Intrastat Document | Demiers documents E] Sy Appliguer
Relevés intracam. Fiches 281.50 Tri par Type E] &) Supprimer
Listings annuels Tableau DMA @} Rafraichir vue

Le paramétrage de la Sélection s'effectue comme suit :

1. Sélectionner les types de documents officiels a afficher parmi les

propositions.
Sélection
Déclarations TVA Intrastat Document | Demiers documents E] Sy Appliguer
Relevés intracom. Fiches 281.50 ITri par Type E] &) Supprimer
Listings annuels Tableau DMNA (3 Rafraichir vue

2. Renseigner le Document a afficher pour le type de document sélectionné.
- Derniers documents : les derniers documents générés seront affichés.

- Documents en cours : les documents qui n‘ont pas encore été cléturés
(manuellement) ou pour lesquels aucun accusé de réception n'a été
recu seront affichés.

Attention Plus d'informations relatives aux accusés de réception sont
renseignées dans la partie Accusés de réeception.

- Tous les documents : tous les documents seront affichés.

- Documents erronés : les documents incomplets ou contenant une
erreur seront affichés.

- Documents cl6turés : les documents qui ont été (manuellement)
cléturés ou pour lesquels un accusé de réception a été recu seront
affichés.
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- Documents de l'exercice actif : les documents relatifs a l'année
comptable en cours seront affichés.

3. Déterminer 'ordre de tri dans la liste déroulante.
- Type : les documents seront triés par type de document.
- Statut : les documents seront triés par statut.
- Fin de période : les documents seront triés par période dans laquelle ils
ont été creeés.
4. Appliguer les choix en cliquant sur le bouton ©. #esliauer |

Bon a Les données par défaut peuvent étre réinitialisées a l'aide du
savoir bouton . Supprimer

Une fois ces étapes correctement effectuées, les documents correspondant aux
critéres renseignés dans la Sélection seront affichés dans la grille.

Attention Il se peut que plusieurs utilisateurs travaillent dans un seul
dossier. Il est donc possible qu'un utilisateur crée un nouveau
document officiel tandis qu'un autre utilisateur travaille dans
I'espace de travail de la Gestion des documents officiels. Le

bouton .Q.FafiEchine | rang disponible le nouveau document créé
sans modifier la Sélection. Si le nouveau document répond a la
Sélection, il apparaitra dans la grille.
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Modification de l'affichage de la grille

Les colonnes présentes dans la grille de la partie Liste de l'espace de travall
Gestion des documents officiels peuvent étre modifiées.

Bon a Les colonnes disponibles dépendent des codes de licence et des
savoir paramétrages du dossier.

La modification des colonnes se déroule comme suit :

1. Afficher le menu contextuel a I'aide d'un <Clic droit> dans I'espace de travail
Gestion des documents officiels.

B Gestion des documents officicls - Espace de travail [= = =
Sélection «
Intrastat Document | Demiers documents E] oy Apphiguer

Relevés intracom. Fiches 26150 Tipar | Type B &) Supprimer ggmaemn; :
Listings annuels Tableau DNA O Rafraichir vue
@Intervat
Liste
#{Tipe Période Statut Ok Date demvoi (o L=V sppot  * 3 f;:m:e
4 Ter timestre 2015 Génére Cléturer jusqu'au Alt+1
Cléturer la sélection Aitrs | G roemert
& | Imprimer le document
N @ Mettrela liste 3 jour AtteR [ Lettres TvA
‘ B} Modifier le statut du document  Alt+U
Nates Y- Visualiser le document officiel » Configuration
= Visualiser I'accusé de réception
[d Attacher un accusé de réception L Tawcde TVA
[ Imprimer les accusés sélectionnés >
3 Ecritures auto, »
Fonctions liges 3
bl 8| GBS 8|8 3] G Ecritures auo. -
Edition 3
& Impression Cirl+P
¥ Prévisualisation
Exportation
Expoertation PDF
& | Chercher Ctrl+F
Personnalisation de la grille
Vue par défaut de BOB
Personnaliser le bureau
Avancé 3

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels

2. Sélectionner la Personnalisation de la grille dans le menu contextuel.

La fenétre de Personnalisation des grilles se présente alors.
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B Personnalisation des grilles @
Champs disponibles Champs sélectionnés Caracténistigues du champ
0 Lergeuraffichage |25 (&
Période
Pérodicité Statut Titre de |z colonne
Statut - Date d'envai
Rectficati Sttt Typs
ﬁ”m”; ort b ﬁ;ﬁﬁe Groupe de colonnes
Auteur Accusé
Date création Date dépot
Numéro de séquence Auteur dem. modif
Nom XML Date dem. modif.
Nom fichier accusé
Accusé Mutti décl.
Accusé PDF
Accusé XML
Statut de la lsttre
Nbr pigce jointe
ref déclaration
Nom FDF
Naturel L AR )
oy 0

3. Déplacer les libellés des colonnes souhaitées de la zone Champs
disponibles vers la zone Champs sélectionnés a l'aide des boutons "= et

Bon a Les onglets Naturel et Alphabétique permettent de trier les
savoir Champs disponibles. Ainsi, les colonnes souhaitées peuvent

étre retrouvées plus facilement.

4. Renseigner éventuellement les Caractéristiques du champ :
e Largeur d'affichage : définit la largeur de chaque colonne.

e Titre de la colonne : le titre de la colonne peut étre renseigné dans cette
zone. Par défaut, cette zone contient les mémes valeurs que celles
renseignées dans les Champs disponibles ou dans les Champs
sélectionnés.

e Groupe de colonnes : lorsque la méme valeur est spécifiée pour plusieurs
colonnes, la valeur renseignée dans cette zone constitue un nom de groupe
commun pour ces colonnes.

Bon ?i Les boutons "% et %' permettent de modifier I'ordre des colonnes.
savoir
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B Gestion des documents officiels - Espace de travail [E=n E=h=<=|
Sélection «
Déclarations TVA Intrastat Documert | Demiers documents (=) Sy AERliGUEr
R . Nouveatx
Relevés intracom, Fiches 28150 Tipar | Type [=)| | © Supprimer documents  +
Listings annuels Tableau DNA @ Rafraichir vue
@Intervat
Liste
Bat . Lettre TVA - )
B{Type T R Date denvoi e Prata | SuPPOTt by B
T N T T 0
PN
Personnalisation des grilles ==
. Champs disponibles Champs sélectionné: Caraciérstiques du champ
“
- - o e - [ orgeurafichage |20 ]
| Date Pewde
Notes Périodicité Statut Tire de [z colorne
Stalut 4= | | Datedenvoi =
et . Crée pour
pupport - Loepe Tioupe d= colomres
Auter Accusé Etat
[Date création "Diate depot
Numéro de séquence Auteur dem. modf.
Nom XML Date dem. madf
= ARSI Nom fichier accusé
B8 | @B §% 3| D Eeituesauto. | | accuse Ml déc.
Accusé PDF
Accusé XML
Statut de a letire
Nbr pigce joints
ref déclaration
Nom PDF
Naturel t &
alallo

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels
5. Enregistrer les modifications en cliquant sur le bouton ST

Bon a Le bouton ‘=X permet de réinitialiser les valeurs par défaut de la
savolr Personnalisation des grilles.

Une fois ces étapes correctement effectuées, la modification des colonnes de la
grille de I'espace de travail Gestion des documents officiels est effectuée.

Bon a La majeure partie des données reprises dans la grille sont
savoir reprises a partir des documents officiels et ont uniquement un
caractere informatif.
Il est possible de modifier certaines valeurs directement a partir de

la grille, comme expliqué dans les Actions supplémentaires.
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Actions supplémentaires

L'espace de travail Gestion des documents officiels permet un certain nombre
d'opérations au niveau de la liste des documents officiels. Ainsi, de nombreux
parametres peuvent étre modifiés directement & partir de cette grille :

Mouveaux

e Le bouton M@ o permet la création d'un nouveau document officiel.
Plus d'informations relatives a ce sujet sont dispensées dans le Calcul de |a
déclaration TVA.

Intervat

e Le bouton @ permet l'envoi via la plate-forme Intervat d'un ou de
plusieurs documents sélectionné(s) dans la grille. Plus d'informations a ce
sujet sont dispensées dans le Depot de |la déclaration TVA.

Bon a Ce bouton permet également la création d'un fichier qui reprend
savoir plusieurs déclarations sélectionnées a partir de la grille.

Accusés de

e Le bouton &&= 1 permet I'importation des accusés de réception des
documents officiels. Plus d'informations a ce sujet sont dispensées dans les
Accusés de réception.

] Téléw:r\an_;emert: . ; . B .
e Le bouton Q“m'"ﬂ"‘ permet la récupération d'éventuels ajustements
(juridiques ou techniques) apportés a la déclaration TVA ou a d'autres
documents officiels.

e Le bouton ST permet de saisir des informations relatives au
signataire, aux données postales, etc. de la déclaration TVA. Plus
d'informations a ce sujet sont dispensées dans le chapitre Ajout
d'informations complémentaires a la déclaration TVA.

Bon a Dans le cas dune licence fiduciaire, il est nécessaire de
savoir sélectionner simplement I'Activité via I'écran Sélection d'une
activité.
%Tﬂu}(del’\m ] . .
e Le bouton .79 . ouvre directement la Gestion des Codes TVA. Plus

d'informations a ce sujet sont dispensées dans le chapitre des Codes TVA.
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e Il est possible de renseigner un document officiel comme Cloturé dans la
zone Statut de la grille (afin d'indiquer que celui-ci est entiérement traité).
Cela est possible pour tous les documents visibles dans la grille. 1l suffit pour

cela de renseigner une date limite (bouton -ﬁ) ou d'effectuer une sélection
manuelle de documents (bouton ‘@),

e Le bouton B permet la modification du Statut d'un document. Plus
d'informations a ce sujet sont dispensées dans le Dépot de la déclaration
TVA.

mais qui ne sont pas présents dans l'espace de travail.
e Le bouton "¥ permet d'ouvrir un document officiel sélectionné dans la grille.

A7 . . . . . .
e Le bouton ¥ permet de visualiser I'accusé de réception d'un document

officiel sélectionné dans la grille. Plus d'informations & ce sujet sont
dispensées dans les Accusés de réception.

e Le bouton & permet de joindre un accusé de réception & un document

directement a partir de la grille. Plus d'informations a ce sujet sont
dispensées dans les Accusés de réception.

e Le bouton L& permet d'imprimer un accusé de réception directement a partir
de la grille. Plus d'informations a ce sujet sont dispensées dans les Accuses

de réception.

e Le bouton "hEsiuEsEde v propose toutes les écritures automatiques qui
portent sur le document officiel sélectionné dans la grille.
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Déclaration TVA

Sage BOB 50 offre plus qu'un simple calcul de la déclaration TVA. Il est
également possible de procéder au contréle, a la maodification/correction ou
encore a l'envoi de la déclaration TVA.

Ce chapitre se focalise sur le calcul et I'envoi d'une déclaration TVA. Les
Impressions et _controles supplémentaires seront discutés plus loin dans ce
manuel.

Calcul de la déclaration TVA

La création d'une nouvelle déclaration TVA s'effectue via l'espace de travail
Gestion des documents officiels.

m Gestion des documents officiels - Espace de travail EI@
Sélection «
Déclarations TVA Intrastat Documert | Demiers documents E] 1
i = MNouveaux
Relevés intracom. Fiches 281.50 Tri par Type E] 6 Supprimer documents -
Listings annuels Tableau DMA O Rafraichir vue
@ Intervat
Liste
- - Lettre TVA - 2
B Type Période Statut Date d'envoi ——{ Support Accuses de
Statut Préte ‘ réception
P {Declaration TVA lertrimestre 2015 Géneré
Téléchargement
des plugins
_ 1| e Lettres Tva
4 F —F
Notes * Configuration
% Taux de TVA
@ B B QB ? E J. [ﬁ‘ 5 Eecritures aute.

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels

Les étapes suivantes sont nécessaires a la création d'une nouvelle déclaration

TVA:

1. Se rendre dans I'espace de travail Gestion des documents officiels.

2. Sélectionner

Mouveaux i
documents .
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Déclaration TVA

B Déclaration TVA =
Sélection | Paramétres

Imprimante Générer

Imprimante Snagit 10 [=]
Copies T (9 Réiniialiser

D it B
ocuments o Frévisslion

@ mpiimer

[ Déclaration inteme: Avec les écritures en attente
[] Détail des caleuls Sélection manuelle
[ Détail des imputations
Cortréles logiques
Déclaration
Déclarstion ancien format

Sélection

@ Officielle lertrmestre 2015 (=]

© Noncfficiele  de [01/2015  [=] a 032005 [=] [}

[C] EUR converti en BEF

Transfertvia
eFiduciary

Nouveaux

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Qi |
Nouvelle déclaration TVA

3. Définir I''mprimante ainsi que le nombre de Copies.

4. Cocher les options d'impression et de contrdle a appliquer dans la partie
Documents.

5. Renseigner la période de la déclaration dans la partie Sélection.
e Officielle : cette option permet de générer une déclaration TVA effective.

Bon a La liste propose des mois ou des trimestres, en fonction de la
savoir Périodicité de la déclaration sélectionnée.

¢ Non officielle : cette option permet de générer un essai de déclaration TVA
afin de permettre une vérification. Cette déclaration TVA ne peut pas étre
déposée et est générée uniguement de maniére informative.
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Générer

6. Générer la déclaration TVA en cliquant sur le bouton ‘..

Un certain nombre d'onglets supplémentaires reprenant la déclaration TVA se
présentent une fois ces étapes correctement effectuées.

Bon a Les onglets supplémentaires sont expliqués en détail dans le
savoir chapitre Impressions et contrdles supplémentaires.
4 Déclaration TVA (|

i Selection | Décl. TVA | Info compl. I Report | Annexes I Infa Paiements I Imput. Taxe | Contn| * | *

Imprimarte
Imprimarte Snagit 10 E]
Copies 1 =

Documents
[7] Déclaration inteme Avec les écritures en attente
[ Détail des calculs Sélection manuelle

[ Détail des imputations
Contréles logiques
Déclaration

[ Déclaration ancien format

@ Intervat
Sélection

@ Officielle ertimestre 2015 B b;] Letin VA
Non officiele 01/2015 - 03/2015 = | Lenj =

EUR converi en BEF

Transfert via
eFiduciary

—; Gestion des
Qj reports TWA

Nouvelle déclaration TVA

Les boutons initialement grisés sont a présent actifs. Ainsi, la déclaration TVA
peut étre imprimée, prévisualisée, etc.
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Dépobt de la déclaration TVA

Une fois la déclaration TVA générée, celle-ci peut étre transmise a
I'administration via le portail Intervat. Sage BOB 50 crée un fichier de déclaration
qui peut étre transmis par l'utilisateur a I'aide d'une simple connexion internet.

Le dépdt de la déclaration TVA s'effectue de la maniére suivante :

e Via l'espace de travail Gestion des documents officiels : le bouton

@ Intervat , LA , .
W lance la procédure de dépét pour le(s) déclaration(s) TVA
- . -
seélectionnée(s).
Gestion des documents officiels - Espace de travail E@
Sélection «
Intrastat Documert | Demiers documents E3)
Relevés intracam, Fiches 251,50 Topar | Type =) | Q Supprimer Nowesa
Listings annuels Tableau DA O Rafraichir vue
@Intervat
Liste
#| Type Période Statut Date d'envoi StatLlfme w:réta Suppart W ‘_ fgcc:;ﬁ):e
> I — T —
[

Teléchargement
des plugins

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels

. ~ 7 . @ Intervat 7
e Viala fenétre Déclaration TVA : le bouton . .50 lance la procédure de
deépdt pour la déclaration TVA actuelle.
B3 péclaration TVA @
| Sélection | Décl. TVA | info compl. | Repott | Annexes [ Info Paiements [ Imput. Taxe | Contn ¢ [+

ﬂCasa Description Val. Calculée Val. Actuelle =
ADD Base Vertes 0% 0.00
AD1 Base Ventes 6% 0.00
AD2 Base Ventes 12% 0.00

P AD3 Base Ventes 21% 0.00
Add Base Services rendus 0.00
A5 Base Ventes Cocontractant 0.00 I
AdE Base Livraisons Intracommunautaires 0o0 —
AAT Base Exportations extra CEE 0.00
A48 Base NC Livraisons Intracommunautaires 0.00
A4S Base NC sur autres opérations ventes 0.00
AB1 Achsats de marchandises 0.00
AB2 Achats de biens ou services divers 0.00
AB3 Achats de biens dinvestissement noo

Décarstion TVA | | ro P l

e ——— d e Letire TWix

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA
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Peu importe la méthode sélectionnée, la fenétre Intervat - Informations
complémentaires se présente.

B Intervat - Informations complémentaires EI@
Identification de |'expéditeur

+/| Dossier courant
Dossier fiduciaire ~

ldentifiart N* TVA E|

N TVA BE [+]| 0478696879

Nom SAGE DEMO

Adresse Niguwstraat

Localité BE1000 Bruxelles

Tél 070/22.21.20

e-Mail sagedemot @sage be
Enregistrer ces valeurs par défaut

Ba

A partir de cet écran, le dép6t de la déclaration TVA s'effectue comme suit :
1. Renseigner les informations d'ldentification de I'expéditeur.

Bon a Ces informations sont automatiquement reprises a partir des
savoir Informations générales du Dossier courant dans le cas ou la
case est cochée.

Dans le cas d'une licence fiduciaire, il suffit de cocher la case
Dossier fiduciaire et d'en sélectionner le dossier dans la liste
déroulante. Les Informations générales de ce dossier seront
alors automatiquement reprises.

Les valeurs renseignées seront sauvegardées si la case Enregistrer ces
valeurs par défaut est cochée.

2. Poursuivre la procédure en cliquant sur le bouton B

Bon a La procédure de dépdt peut étre interrompue a tout moment a
savolr l'aide du bouton &'

3. Sélectionner un nom et un emplacement pour le fichier de déclaration.
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m Fichier intervat (Déclaration TVA) @
Savein: || COMMUNICATION - @@
I Name : Date modified Type
";& Mo items match your search.
Recent Places
Desktop
-_l_-l:IJ
Libraries
A
Computer
@
k 4 I 2
Metwork
File name: FRSPORTVAT] - Save
Saveastyps:  |Fichier VAT (“VAT) +| [ Cancel |
Bon a Lorsqu'un fichier de déclaration existe déja, Sage BOB 50
savoir demande si le fichier existant doit étre écrasé ou non.
(2

Avertizzement !

Un fichier portant ce nom existe déja.

Confimmez-vous |'écrasement de ce fichier ?

Une fois ces étapes correctement effectuées, le fichier de déclaration est créé et
enregistré. La suite de la procédure est dépendante de la méthode de dépdt
sélectionnée :

e Directement a partir de l'espace de travail Gestion des documents
officiels.

e Vialafenétre de Déclaration TVA.

Les deux méthodes sont expliquées dans ce chapitre.
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Dépdt via l'espace de travail Gestion des documents officiels

Aprés la création d'un fichier de dép6t, le récapitulatif du document se présente
dans les Parameétres du document.

Paramétres du document ==
Récapitulatif du document
Le document sera enregistré avec les paramétres suivants dans la liste des documents officiels.
Statut actuel du document

Type Dédlaration TVA

Période Mutiple

Statut Fichier généré B]

Support Intervat =

Comect ? Rectificatf ? =]

Note B

Fl »

Réinitialiser le statut etle support oK Annuler

OK

1. Confirmer les données en cliquant sur le bouton

Bon a Les valeurs de cet écran sont automatiguement récupérées a
savoir partir de la déclaration TVA. Elles peuvent cependant toujours
étre modifiées manuellement.
Les zones Statut et Support (aussi visibles dans la Gestion des
documents officiels) peuvent étre réinitialisées a l'aide du
Reéinitialiser le statut et le support

bouton

2. Accepter la connexion au portail Intervat en cliquant sur le bouton .24 ...

Une fois ces étapes correctement effectuées, le portail Intervat se présente et le
dépdt du dossier créé peut étre effectué.

2 nos aplications, des cookoes sont placés conformémant 3 notre politque en matiére de vie prvée. Pour an Facceptn les cookies

[ CSAM | Vonognesor

Connectez-vous avec votre carte d'identité (2  Identification via CSAM
électronique (elD) en votre nom ou au nom Pou
d’une entreprise

2R o

46



Déclaration TVA
Déclaration TVA

Dép6t via la fenétre de Déclaration TVA

Une fois la création du fichier de déclaration effectuée, un message de
confirmation se présente.

el

@ Altention
Le fichier VAT a été comectement exporté.
Vous pouvez mairtenant le récupérer sur le portail Intervat.

Aprés confirmation de ce message, les étapes suivantes sont nécessaires afin de
procéder au dépét de la déclaration TVA :

1. Renseigner si la cloture de la période de la déclaration TVA et des périodes
antérieures doit étre effectuée.

Cléture des périodes @
Clgture des périodes
La déclaration TVA (1er timestre 2015) est en cours dimpression.

Voulez-vous cléturer I'encodage des achats, ventes et financiers pour
cette pérode et toutes les pérodes précédentes 7

2. Confirmer ou Annuler le message de Cloture de la TVA.

Cléture de la TVA (=23

Clgture de la TVA

La déclaration TVA (ler timestre 2015) est en cours dimpression.

Voulez-vous générer 'OD de cléture de la TVA maintenant?

Qui MNan
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Bon a Si la génération d'une opération diverse est sélectionnée pour la

savoir cléture de la TVA, un écran reprenant toutes les informations
relatives & cette imputation se présente alors. Le bouton | .0
lance la création de I'opération diverse.

B 0D de cléture TVA [ro| -2 =]
Pérode fertrmestre 2015 |03
Compte courant TVA & payer 451500 E] Compte courant TVA
Compte courant TVA & récupéner 411500 E] Compte courant TVA
Compte de régulansation sur note de crédit client {optionnel) E]
Compte de régularisation sur note de crédit foumisseur {optionnel) E]

Paramétres de |'opeération diverse

Joumnal oDl E] Opérations diverses
Date 06/08/2015 (=] Période =
Remarque

QOuverture automatique de I'encodage

Apercu de l'opération

®Compte  |Tiers Libells Débit Crédit -
»|411900 Compte courant TVA B
Qg. OK Annuler

3. Accéder au portail Intervat en cliquant sur le bouton L..24. .

(]
@ Connexion a Intervat

Woulez-vous vous connecter au site maintenant pour déposer
votre document électronique?

Oui Maon
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Une fois ces étapes correctement effectuées, le portail Intervat se présente et le
dépdt du dossier créé peut étre effectué.

érmant § notre politque en matiére de vie privée. Poyr an ”
u CSAM Mon login e-Gov B |

Connectez-vous avec votre carte d'identité (2  Identification via CSAM
électronique (elD) en votre nom ou au nom
d'une entreprise

Apres le dépbt de la déclaration TVA, la fenétre Déclaration TVA peut étre
fermée. Le Récapitulatif du document se présente alors.

Paramétres du document @
Récapitulatif du decument
Le document sera enregistré avec les paramétres suivants dans |a liste des documents officisls.
Statut actuel du document

Type Déclaration TVA

Période Muttiple

Statut Fichier généné =l

Support Intervat E]

Comect 7 Rectficatf ? [}

Note -

4 2

Réinitialiser lestatut etle support | OK ______________ i Annuler

4. Valider les Paramétres du document en cliquant sur le bouton L..28..0,

Bon a Les valeurs de cet écran sont automatiguement récupérées a
savoir partir de la déclaration TVA. Elles peuvent cependant toujours
étre modifiées manuellement.
Les zones Statut et Support (aussi visibles dans la Gestion des
documents officiels) peuvent étre réinitialisées a l'aide du
Reéinitialiser le statut et le support

bouton

49



Guide pratique
Traitement de la déclaration TVA

Impressions et contrbles supplémentaires

La création et le dépobt de la déclaration TVA ont été abordés dans les chapitres
précédents de ce manuel. Ce chapitre détaille les impressions et vérifications
supplémentaires disponibles via les divers onglets de I'écran Déclaration TVA.

B Déclaration TVA (mE3a)

Selection | Décl. TVA | Info compl. I Report I.ﬂnnms I Info Paiements I Imput. Taxe | Cortréles | Pare * | *

Imprimante

‘{'3} Générer
Imprimante Snagit 10| E]

Réinitialiser

Copies 1 % &

Documents A
Prévisualiser

[ Déclaration inteme Avec les Scrtures en attents

[] Détail des caleuls Sélection manuele @ T
[ Détail des imputations
Contréles logiques

Déclaration ‘ﬁ Difiérée

[] Déclaration ancien format

@ Intervat
Sélection

@ Officielle lertimestre 2015 =] d | citre T

MNon officielle 01/2015 - 03/2015 -

EUR converti en BEF

Transfert via
eFiduciary

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA

Toutes les possibilités disponibles dans chaque onglet seront décrites dans ce
chapitre.
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Sélection de documents supplémentaires

Les Documents supplémentaires disponibles dans l'onglet Sélection sont
détaillés ci-dessous. Les autres zones sont, quant a elles, détaillées dans la
section Calcul de la déclaration TVA.

Les documents suivants peuvent étre générés et imprimeés :

e Un apercu général de la déclaration TVA avec les différentes cases, leur
description, le montant calculé par Sage BOB 50 et les éventuelles
modifications apportées manuellement peut étre créé avec la déclaration
TVA. Pour cela, la case Déclaration interne doit étre cochée.

e Un apercu général de la déclaration TVA avec les différentes cases, leur
description, le montant calculé par Sage BOB 50 et les éventuelles
modifications apportées manuellement, de méme que la liste de tous les
documents qui provoquent les mouvements dans les diverses cases et,
enfin, le détail des cases peut étre créé avec la déclaration TVA. Pour cela,
la case Détail des calculs doit étre cochée.

e Un résumé des mouvements des comptes généraux relatifs a la déclaration
TVA, de méme qu'une comparaison entre [historique comptable et la
déclaration TVA et, enfin, un apercu des documents qui provoquent ces
mouvements peut étre créé avec la déclaration TVA. Pour cela, la case
Détail des encodages doit étre cochée.

¢ Une impression des contrbles logiques relatifs a I'exactitude de la déclaration
TVA (plus d'informations relatives a ce sujet sont dispensées dans le
chapitre Controles des cases TVA) peut étre effectuée avec la déclaration
TVA. Pour cela, la case Controles logiques doit étre cochée.

e Une impression de la déclaration TVA dans un format récent ou dans un
ancien format peut étre effectuée avec la déclaration TVA afin de faciliter la
vérification visuelle. Pour cela, les cases Déclaration et/ou Déclaration
ancien format doivent étre cochées.

Attention Ces documents ont une fonction uniquement informative. lls ne
peuvent en aucun cas étre utilisés pour le dép6t de la déclaration
TVA.
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En plus de la création de documents supplémentaires, l'onglet Sélection permet
également de renseigner si la déclaration TVA doit prendre en compte les
imputations non centralisées ou pas.

Bon a Si des écritures non centralisées existent pour la période de
savoir déclaration TVA, Sage BOB50 affiche alors un message

. . . Générer .
d'avertissement. Il suffit de cliquer sur le bouton % afin
de poursuivre le processus.

Les étapes suivantes sont nécessaires afin d'inclure les écritures en attente dans
la déclaration TVA :

1. Cocher la case Avec écriture en attente dans l'onglet Sélection.

Attention Cette action est possible uniguement lorsque l'option Report TVA
n'est pas active.

2. Activer la Sélection manuelle.

Cette étape est facultative. Dans le cas ou la Sélection manuelle n'est pas
nécessaire et donc désactivée, I'étape suivante peut étre ignorée. Sélectionner
les lignes correspondantes aux documents a inclure dans la déclaration TVA
dans l'onglet Simulation a l'aide de la barre d'espacement, <Clic>, <Shift> +
<Clic> ou <Ctrl> + <Clic>.

Déclaration TVA [
Sélection | Paramétres | Simulation
Réf | Intitulé Nbr. Doc. |Période - % Générer
ACH Achats 1 0272011
VIl Ventes 2 03/2011 S
VO1 Ventes 2 0472011 &P renitalis
VOl Ventes 10772011 —
i m | Frévisualiser
VO Autres opérations 1.03/2011 -
[ ) |

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA |

Simulation
Bon a Les boutons = et & permettent respectivement de sélectionner
savolr ou désélectionner toutes les lignes.

La sélection des imputations non centralisées est a présent terminée et il suffit de
procéder a la création de la déclaration TVA comme décrite précédemment.
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Modification/Consultation de la déclaration TVA

L'onglet Décl. TVA affiche un apercu de la déclaration TVA, avec toutes les
cases et leur description, les Valeurs calculées par Sage BOB 50 ainsi que les

éventuelles adaptations manuelles dans la colonne Valeur Actuelle.

B2 Déclaration TVA

|Sé|ection| Décl. TVA |Info compl. |.F\nnexes I Info Paiements | Imput. Taxe IContrﬁIes I Pat]>

Base dimposition des prestations de services rendues a un assujetti établi dans un autre Etat
membre ol cet assujstti est redevable de |a taxe et lorsque ces prestations ne sont pas
exemptées de la taxe dans cet Etat membre = opérations & reprendre dans le relevé
intracommunautaire du déclarant

ﬂCase Description Val. Calculée Val. Actuelle o
ADD Base Vertes 0% 0.00
AD1 Base Vertes 6% 0.00
Al2 Base Vertes 127% 0.00
A3 Base Vertes 21 % 1.661.16 166116
P A4 Base Services rendus 0.00
A4S Base Ventes Cocontractant 0.00
AdE Base Livraisons Intracommunautaires 0.00 B
AdT Base Exportations extra CEE 0.00
A4l Base NC Livraisons Intracommunautaires 0.00
AdS Base MNC sur autres opérations ventes 0.00
AB1 Achats de marchandises 0.00
Ag2 Achats de biens ou services divers 0.00
A83 Achats de biens dinvestissement 0.00 i
Déclaration TVA
e Grille [44] :

Y282

is

==

-{éj Générer
& Réinitialiser
@ Prévisualiser

Transfert via
eFiduciary

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA |

Cet onglet donne accés a deux types d'informations importantes relatives a la
déclaration TVA :

¢ Les modifications manuelles des montants par case.

e La consultation des imputations qui entrainent des mouvements dans les

cases.

Décl. TVA
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Modification du montant d'une case

Il est possible de modifier les montants pour chaque case de la grille. La
déclaration TVA tient alors compte de ces montants modifiés et non des
montants calculés par Sage BOB 50. La modification du montant d'une case se
déroule comme suit :

1. Activer le mode modification de la grille en cliquant sur le bouton W

2. Insérer la Valeur actuelle.

B Déclaration TVA @

| Sékection | Décl. TVA | info compl. | Annexes | info Paiemerts | Imput. Taxe | Contréles | Pal* [

ﬂCase Description Wal. Calculée Val. Actuelle o
ADD Base Vertes 0% 0.00
Al Base Ventes 6% 0.00
ADZ Base Vertes 127% 0.00

I|AD3 Base Ventes 21 % 414050 3|
Add Base Services rendus -

Adb Base Ventes Cocontractant 0.00
AdE Base Livrisons Intracommunautaires 0.00 L
Ad7 Base Exportations extra CEE 0.00
Adl Base NC Livraisons Intracommunautaires 0.00
A4S Base NC sur autres opérations ventes 0.00
All Achats de marchandises 0.00
AB2 Achats de biens ou services divers 0.00
AB3 Achats de biens dinvestissement 0.00 i
Déclaration TVA

& Grilles [01]. [02] et [03]
Base dimposition des opérations localisées en Belgique pour lesquelles |a taxe est due parle
déclarant en vertu de l'article 51, § Ter, 1%, du Code dela TV.A.

Grille [03] : Opérations soumises au taux de 21 p.c.

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA |
Décl. TVA

3. Enreqistrer les modifications a I'aide du bouton 8

Bon ‘_'51 Le bouton ¥ permet également la modification d'une case. Ce
savolr bouton affiche la Modification du contenu d'une case ou la
Nouvelle valeur doit étre renseignée. Une fois la madification

effectuée, il suffit de I'enregistrer a l'aide du bouton =1
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Consultation des imputations/documents d'une case

Sage BOB 50 offre la possibilité d'obtenir un apercu détaillé des imputations
prises en compte dans le calcul du montant d'une case. La procédure est la

suivante :

1. Sélectionner la ligne dans la grille reprenant les informations a consulter.

2. Afficher le Détail de la case TVA a l'aide d'un <Double Clic>.

B3 Détail de I3 case TVA AD3 =N ==
ﬂJnI Période |Type |MNature Tawx |Base TWA Taxe TVA Cases Base |Cases ™ *
PVD1 0172015 Nat. V 21 4,140.50 869.50 +AD3 +Ab4
4 +
[V 21.00% ) Ventes
Y

3. Ouvrir éventuellement la Consultation des
spécifiques TVA a l'aide d'un <Double Clic>.

journaux - mouvements

B Consultation des journaux - pécifiques TVA
Joumal =) g
Libells  Vertes (Vente)
Type Périodique: ~]||01/2015 - a - Code TVA |(V21.00% ) Ventes
Totaux Base TVA (000 Tare 000 Nesd. [000
ﬂ N’ doc Date Compte Deébit Credit Base TVA Nature | Tawx TVA TVA
1 05/08/15 | 400000 121000
1 06/08/15 | 451000 21000
2 07/01/15 | 400000 800.00
2 07/01/15 |451000 13884
»3 07/01/15 400000 3,000.00
3 02/01/15 | 451000 52066

AllSports (BE 0419618535) Clients

e ledi -8 -Wia-=

[E=8 BB /S

Tiers
ALLSPORTS
ALLSPORTS  ALLSPORTS
BAKELANDB

BAKELANDB  BAKELANDB
ALLSPORTS
ALLSPORTS  ALLSPORTS

Remarque

4. Afficher I'imputation compléte en cliquant sur le bouton X1 de cet écran.
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Ajout d'informations complémentaires a la déclaration TVA

En plus des cases et montants s'y rapportant, la déclaration TVA comporte
encore toute une série d'informations complémentaires destinées a
I'administration.

Ces informations peuvent étre renseignées via l'onglet Info compl.

B3 Déclaration TVA @

Sélection | Déal TV.Al Info compl. ‘Annexes I Info Paiements | Imput. Taxs | Contrdles | Pail * |+

Déclarant

ol Générer
M* TVA du comptable [T Commande de vignettes ‘*}
=) X [] Commande de virements o
Demande de restitution & Réinitialiser

Modffication didentité ou d'adresse

@ Prévisualiser

Date 06/08/2015 (]| Téléphone |070/22.21.20 Fax
. 5 Imprimer

Signataire

Nom Luc Wuidart

Qualte Comptable @ Différée

Adresse

Localité @ Intervat

Téléphone 070/22.21.20

@ Letire TVA

Informations supplémentaires

D Listing clients néant

[ Rectificatif

Prorata général et spécial (année + PRG ou PRS obligatoirs)
[ Anngée
© PRG
© PRS 51 52 83 54 S5

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA |
Info compl.

Toutes les informations nécessaires et optionnelles relatives a la déclaration TVA
peuvent étre renseignées dans cet onglet. Ces données seront intégrées au
fichier qui sera transmis via Intervat.

Certaines de ces informations sont automatiquement récupérées a partir de

l'onglet TVA de I'écran Configuration, accessible via le bouton i‘@

Configuration de
I'espace de travail Gestion des documents officiels.
Bon a Une partie de cette configuration est également disponible dans
savoir les Options de la Configuration. Les paramétres se retrouvent

dans le nceud TVA du point de menu Document Iégaux.
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Ajout d'une piéce jointe a une déclaration TVA

Il est possible d'ajouter un Commentaire et plusieurs Piéces jointes a une
déclaration TVA afin d'expliquer une rectification par exemple.

L'ajout d'un Commentaire ou de Pieces jointes s'effectue sous l'onglet
Annexes.

m Déclaration TVA @

| sékection [ Décl. TVA | Info compl. [{ Ani

3 Info Paiements | Imput. Taxe | Contréles | Pail * | *

Commentaire

Figces jointes

Chemin Desc. - |G

@ Intervat

L;. ;a Lettre T

m

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA |
Annexes

e L'ajout d'un Commentaire destiné a I'administration s'effectue simplement
en insérant le texte dans la zone prévue a cet effet.

e L'ajout d'images ou de fichiers PDF en tant que Pieces jointes s'effectue a
partir des écrans Windows par défaut.

Bon a Le bouton '@ permet la suppression d'une piéce jointe. Un
savolr message d'avertissement se présente lors de la suppression
définitive d'une piéce jointe.
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Informations de paiements pour les lettres TVA

Cet onglet se présente uniqguement lorsque l'option Activer les lettres TVA est
cochée dans le dossier.

Bon a Plus d'informations relatives aux lettres TVA en général sont
savoir dispensées dans le Guide pratique : Lettres TVA, disponible sur
le site de Sage.
B Déclaration TVA (3]
Sélection I Déd.TVAI Info compl. | Aﬂnaxesl Info Paiements | imput. Taxe ICorrtrﬁIes Pa 4 |+
Résumé de la demiére déclaration TVA
ler trimestre 2015
{71) Taxe due a 'Btat 869.5 Demande de restitution Non
5 d I'Etat 0
ES @F‘ré\nsuahse’
&) Rafraichir
Résumé de la déclaration actuelle ‘ﬁ Imprimer
({71) Taxe due & 'Bat 0 o
(72) Sommes dues par 'Etat 0 % ifiérée
Calcul des paiements 3 effectuer @ Intervat
Solde & reporter des périodes antérsures o] (= —
Solde & payer des périodes antérieures ] L__,’J Lettre TWA
Mortant des acomptes payés pour le timestre écoulé o
Montant 3 payer pour le trimestre écoulé 203 %
(@) Report Restitution
Montant des acomptes a payer pour le prochain trimestre
Premier acompte 120
Second acompte 120
. Transfert via
eFiduciary
[ les i ions sont étes et les letires &tre i

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA|
Info Paiements

Cet onglet est expliqgué en détail dans le guide pratique dédié aux Lettres TVA,
de ce fait il ne sera pas détaillé dans ce manuel.
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Contréles des imputations des montants TVA

Les comportements comptables des montants TVA dépendent des Codes TVA.
L'onglet Imput. Taxe affiche un apercu (détaillé) de tous les comptes généraux
sur lesquels la TVA a été imputée.

B2 Déclaration TVA @
|Sé|edion | Décl.TVﬁI Info compl. |.F\nnexes I Info Paiemerts | Imput. Taxe | Contréles I Pata)ds] :
Mouvements repris dans la déclaration ‘(.Ej iy
B Reference Debit Crédit Base TVA -
%451@ TVA a payer 0.00 869.50 4.140.50 (5’ Reinitialiser
01/2015- VD1 (N Ventes 21%) 0.00 869.50 4,140.50
@ Prévisualiser
ﬁ Imprimer
ﬁ Différée
@Intewat
| L__}}J‘ Letire TWaA
-
Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA|
imput. Taxe
Bon a Un <Double clic> sur une ligne permet d'afficher I'apercu détaillé
savoir de celle-ci, comme expliqué dans la Consultation des

imputations/documents d'une case. Il est également possible
d'ajouter une note daudit pour d'éventuelles informations

supplémentaires a partir du bouton B

Attention Lorsque la situation comptable réelle ne correspond pas a la
situation représentée dans cet onglet (& cause d'une opération
diverse, par exemple), les comptes généraux seront affichés en
rouge.
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Contrbles des cases TVA

L'onglet Contréle permet d'effectuer de nombreux contréles logiques afin de
certifier I'exactitude technique de la déclaration TVA.

Des informations sont dispensées pour chacune des lignes dans la partie
inférieure de la fenétre.

B3 Déclaration TVA (===

|Séedmn I Décl TVA I Info campl Iﬂnnexes | Info Paiements | Imput. Taxe | Controles ,ﬁ i

Numéro |Ccrrect ‘Descnptlon | - L‘:GB Géndrer

A 1 [01] et/our [02] et/ou [03] dorc [54]
2 [54] donc [01] et/ou [02] et/ou [03] o
: 3 [26] et/ou [29] don [55] & Réinitialiser
| 4 [87] donc [56] et/ou [57]
— 2 {g‘?} et/ou [66] @ Prévisualiser
7 7 [01F°6% = [02°12% + [03]21% = [54]
] 8 [55] <- ([B4] + [85] = [88])~ 21% i @ Imprimer
_ ] (156 = [57]) <= ([85] = [87]) * 21% U
1 [59] <= ([B1]-[82]-[231-[B41-[85]) * 50% o
[63] <= [85] " 21% @ Différée

11
O 2] B etk

@ Intervat
L}"] Lettre T

€ La valeur de |a case [64] doit &tre plus petite ou égale 3 la valeur de |a case [49] muttipliée
par 21%

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA|

Controles
Bon a Ces contrbles peuvent également étre imprimés, comme expliqué
savoir dans le chapitre Sélection de documents supplémentaires.
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Report de la TVA d'autres périodes

Sage BOB 50 offre la possibilité de faire usage des régles du report de la TVA
lors de la création de la déclaration TVA. Comme mentionné dans le chapitre
Encodages, un document est inclus dans la déclaration TVA de la période dans
laquelle le document a été entierement réconcilié avec le paiement (achat) ou
pour la période dans laquelle le premier versement a été réconcilié (vente).

Bon a De nombreuses FAQ's relatives a ce sujet sont disponibles sur le
savoir site de Sage.

L'onglet Report affiche la situation du report de la TVA pour la déclaration TVA.

B3 Déclaration TVA @
‘ Sélection | Décl. TVA | Info cempl.l Report |Annexes | Info Paiements I Imput. Texe IContrﬁIas Pare/ 4|+ —
Sy Géncrer
Achats Ventes ‘{‘EJ
TWA incluse par report 0.00 420.00 & Réinitialiser
TVA exclue par report 0.00 557.11
@ Prévisualiser
Reports exigibles
Journal Période N dac Date Tiers Montant Remarque - @ Imprimer
| )] 04/2M5 6 06/08/2015 DEDISTED -2000.00 DEDISTED | |
& viferce
@ Intervat
T
1 [ r
En attente
Journal Période MN* doc Date Tiers Montant Remarque -
14 01/2m5 4 08/08/2015 CLUBBRUGK -1,662.89 CLUBBRUGGE |
ol 01/205 5 0B/08/2015 DEWOST -1.000.00 DEVOST
Transfert via
eFiduciary
= 5 Gestion des
! b Jg reports TVA

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA |
Report
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Attention Cet onglet est disponible uniguement lorsque l'option Report TVA
est active.

Le montant total du report de la TVA (aussi bien pour les Ventes que pour les
Achats) pris en compte dans la déclaration TVA se présente dans la partie
supérieure de I'écran.

e La TVA incluse par report reprend le total des montants TVA qui est, de
par le report de la TVA (via réconciliation ou modification manuelle), pris en
compte dans la période de déclaration.

e La TVA exclue par report reprend le total des montants TVA des
documents comptabilisés dans la période de déclaration mais qui ne font
plus partie de la période de déclaration de par le report de la TVA (via
réconciliation ou modification manuelle) ou pour lesquels aucune date
d'échéance n'est déterminée.

La grille des Reports exigibles reprend tous les documents qui, de par le report
de la TVA, ont une influence sur la déclaration TVA en vigueur.

Les documents qui ont été créés avec un report de TVA mais pour lesquels
aucune date d'exigibilité n'est renseignée (manuellement ou via réconciliation)
sont affichés dans la grille des documents En attente.

La date d'exigibilité de la TVA pour tous les documents affichés dans les deux

3 Gestion des

grilles peut toujours étre modifiée via le bouton [ &= =T |

Bon a Pour des informations plus détaillées relatives a la modification

savoir d'une date d'exigibilité, un certain nombre de FAQ's sont
disponibles a partir du site Sage. La méthode par défaut est
également expliquée dans ces documents.

Les étapes suivantes sont nécessaires afin de procéder a la modification d'une
période d'exigibilité :

s Gestion des

1. Afficher la Gestion des reports TVA en cliquant sur le bouton | & =T |
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B3 Gestion des reports TVA
Sélection
(7) Périods TVA non attribuée

(@ Périods TVA Ter timestre 2015

Documents

=

ﬂdaumal Période N° doc:
<« [
Détail du document

M 700000 V 21.00

Delphine Dediste (BE )

36/ BneB -

Bvor  Joaois | 6l0e/08/0ts

ﬂCnmptE Nature | Taux TVA Montarnt Taxe Remarque Méthode | Période TVA -

Date Tiers Montart Communication | Remarque Période TVA &

[DEDISTED | 242000 | feriimesiie 2015 |

2.000.00 420.00 DEDISTED Auto  lertrimestre 2015

m,

< oo

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA |

3 Gestion des

Report | O repors 1V

2. Définir les documents a modifier dans la partie Sélection.

- Période TVA non attribuée pour les documents de la grille En attente.

- Période TVA pour les documents de la grille Reports exigibles.

Bon a La période de déclaration adéquate est automatiquement
savoir sélectionnée dans la liste en relation a la Période TVA.

3. Sélectionner pour chaque document la période de déclaration dans la liste
déroulante de la colonne Période TVA.

D
ﬂdnumal Pérode N* doc

Bvor  Jogems | sfoe/sents

Date Tiers Mortart Communication | Remarque Période TVA o

EDISTED | 2420000 | JERCE )
2&me timestre 2013 .
3eme timestre 2013
4éme timestre 2013
lertimestre 2014
2&me timestre 2014
3éme timestrs 2014
4éme timestre 2014

4 [m

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA |

3 Gestion des

Report | | &1 ==

63



Guide pratique
Traitement de la déclaration TVA

Bon _'5‘ Le bouton permet de diviser le report dans plusieurs périodes
savolr de déclaration. Plus d'informations relatives a ce sujet sont
dispensées dans les FAQ's sur le site de Sage.

B3 Modification du montant TVA EI@
Joumal | V01 N® 6| Date |06/08/2015 Ecriture | 2,000.00 C
Compte | 700000 Nature |V Tauwx | 21% Imputé  |2,000.00 C

Montant TVA Périods TVA -
1,000.00 210.00 tertimestre 2015
o 1,000.00 210.00 fertimestre 2015 [=]

Tertimestrs 2014 -
2&me trimestre 2014
3&me trimestre 2014
4zme trimestre 2014

Ter timestre 2015

2&me trimestre 2015 |=
3me trimestre 2015
4eme trimestre 2015

m

Ba

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | Déclaration TVA |

3 Gestion des

Report | L% =% | | 13
4. Enregistrer les adaptations a l'aide du bouton &
5. Fermer la Gestion des reports TVA.

6. Calculer de nouveau la déclaration TVA en confirmant le message
d'avertissement qui se présente.

=l

Voulez-vous recalculer la déclaration TVA en fonction des
nouveaux reports 7

Qui Man

Une fois ces étapes correctement effectuées, la nouvelle déclaration TVA est
recalculée en prenant en compte les modifications au niveau du report TVA.
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Réinitialisation de la déclaration TVA

Sage BOB 50 permet de réinitialiser une déclaration TVA existante afin de
permettre d'éventuelles modifications.

La réinitialisation d'une déclaration TVA se déroule comme sulit :
1. Se rendre dans l'espace de travail Gestion des documents officiels.

2. Ouvrir la déclaration TVA.

B3 Déclaration TVA ==

Sélection |{ D&cl. TVAT | Info compl. | Report | Annexes | Info Paiements [ Imput. Taxe | Contréles | Pare [ »

ﬂ(‘ase Description Val. Calcuige Val. Actuelle -
¥ A00 Base Ventes 0 % 0.00
AN Base Vertes6 % 000 &’ Reritisliser
A02 Base Ventes 127% 0.00
i - ; A03 Base Ventes 21% 6.140.50 614050 o
B Gestion des documents officiels - Espace de travail Fr e i @ Prévisusliser
Sélection A5 Base Ventes Cocontractant 0.00 [
DéciarationsTvA Intrastat Do A6 Ease Liviaisons Intrecommuniautaires 000 g Imprimer
AT Base Exportations extra CEE 0.00
Relevés intracom. Fiches 28150 T A48 Base NC Livraisons Intracommunataires 0.00
Listings annuels Tableau DNA A49 Base NC sur autres opérations vertes 0.00 @ Différée
421 Achats de marchandises 0.00
Liste AB2 Achats de biens ou services divers 0.00
483 Achats de biens dinvestissement 0.00 @ Intervat
ije Péiiode =2
By Dsciaraton TVA tc il {Loiiphkelieia
B Giille [00] : 4

Mortant des opérations localisées en Belgique et soumises & un régime particulier qui dispense le déclarant
ainsi que son cocontractant d'assurer le paiement de |a taxe

Bl e (%8[O B S8 L[ || 3 Eriture

Transfert via
eFiduciary

3 Gestion des

?' (! Jg reports TVA

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels

3. Réinitialiser la déclaration TVA en cliquant sur le bouton (P it |

4. Procéder aux modifications nécessaires.

Générer

5. Générer de nouveau la déclaration TVA en cliquant sur le bouton ..
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Attention Lors du nouveau calcul de la déclaration TVA, un message se
présente afin de récupérer les données de la précédente

déclaration TVA (bouton .24 ) qui inclut les modifications
manuelles, ou de recalculer totalement la déclaration sur base des

imputations (bouton ...Hen__)

Confirmation @

Une déclaration relative 3 cette période a déja été calculée |

Date de création  06/08/2015 16:20:30
Pérode de 01/2015
a 0372015

Désirez-vous récupérer ces données (O/N) 7

Attention !
Si vous choisissez de récupérer les données, aucune des
pigces encodées aprés la date du demier calcul ne sera prise
en compte dans la déclaration.

Une fois ces étapes correctement effectuées, la nouvelle déclaration TVA peut a
présent étre traitée de maniére totalement classique.
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Partie 5 - Accuses de réception

Lorsque la déclaration TVA a été déeposée, elle sera
traitée par l'administration. Ainsi, un accusé de
réception est envoyé au dépositaire. Cette partie
traite de cet accusé de réception.
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Introduction

Un accusé de réception électronique est envoyé par l'administration une fois la
déclaration de TVA déposée.

Ces accusés de réception sont disponibles au format XML ou PDF et peuvent
porter sur un ou plusieurs dossiers.

Sage BOB 50 permet l'importation de tous les accusés de réception en une seule
opération et de les lier aux dossiers contenant la déclaration TVA
correspondante. Les Statuts de ces déclarations seront alors modifiés.

Aprés la réception et le traitement des extraits de compte, la procédure de
déclaration TVA est entierement terminée.
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Traitement des accusés de reception

Le traitement des accusés de réception s'effectue via I'espace de travail Gestion
des documents officiels.

& Gestion des documents officiels - Espace de travail EI@
Sélection «
Dédarations TVA Intrastat Documert | Demiers documerts (=] Sa-Appliguer
= Mol
Releveés intracom. Fiches 281.50 Tri par Type E] @ Supprimer do;:rf;wimms .
Listings annuels Tableau DMA () Rafraichir vue
@ Intervat
Liste
= 5 Lettre TWVA - Accusés de
ﬂT‘,rpe Pérode Statut Date d'envoi Fréte Statut Support ) P
B3l Déclaration TVA Ter trimestre 2015 Fichier généré u_-
(] Téléchargemert
[ des plugins
— 2 C Lettres TVA
4 [ 3 l--_ r‘"J

Notes * Configuration
% Taw: de TVA

@( Bk | = QB8 ? ?—:I h(} [}h (7 Ecritures auto. -

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels

Les étapes suivantes sont nécessaires afin de traiter les accusés de réception :

1. Afficher le Traitement des accusés de réception en cliquant sur le bouton

‘ Accusés de
réception

B Treitement des accusés de réception = ==
Emplacement des accusés \b5ladsdemo\ DATA\COMMON\COMMUNICATION! =

[ Ajouter ces accusés dans le répertoirs VATRECEIPTS de la Sage-box

Partager les accusés sur Sage eFiduciary

Log | Résultat

%9

Accusés de

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels | (B4
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2. Définir 'emplacement du répertoire dans lequel seront envoyés les accusés
de réception dans la zone Emplacement des accusés.

Browse For Folder @

Liste des répertoires

. COMMUNICATION -
. DOC

. general

o INVLAY

J Logs

. MEDIA

. Remind
J SimulAds

J Users

m

Make Mew Folder ] [ oK ][ Cancel

3. Enreqistrer le répertoire de destination a l'aide du bouton .

Bon a Un message d'avertissement se présente dans le cas ou le

savoir répertoire de destination sélectionné difféere du répertoire de
destination par défaut a l'ouverture du Traitement des accusés
de réception.

el

@ Woulez-vous changer le répertoire par d&faut par celuici 7

Oui Non

4. Cocher la case Ajouter ces accusés dans le répertoire VATRECEIPTS de
la Sage-box afin d'envoyer les accusés de réception vers la Sage-box.

Bon a Ces options sont particulierement utiles pour les accusés de
savoir réception au format PDF.
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5. Lancer I'importation des accusés de réception en cliquant sur le bouton %,

nTraitemant des accusés de réception == =]

Emplacement des accusés c\b50adsdemo \DATANCOMMONYCOMMUNICATION' E]

Mouter ces accusés dans le répertoire VATRECEIPTS de |z Sage-box

Partager les accusés sur Sage eFiduciary

Log | Résultat

Analyse du fichier : VAT_0478696873_20110115_00001735196 3m|
Recherche du dossier (Ntva 0478636873)
Arcuisd i

0 ~ours ds

B Traitement des accusés de réception = [FE &S hargsssars 20110115 000013

Emplacement des accusés c\b5ladsdemo  DATANCOMMON\COMMUNICATION' E]

Ajouter ces accusés dans le répertoire VATRECEIPTS de Iz Sage-box

Partager les accusés sur Sage eFiduciary

Log | Résultat

[ O Les documents traités ont &é placés dans le dossier archive

ﬂDossier Type Période  |Accusé
P|FRSPORT  Déclaration TVA 32015 Receipts\VATWAT_0478696879_20110115_0000135156xml

B

Accusés de
‘ réception

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels |

Une fois ces étapes correctement effectuées, il suffit de fermer la fenétre de
Traitement des accusés de réception.

Le résultat est clairement visible dans l'espace de travail Gestion des
documents officiels, ou le Statut du document a été actualisé.

3 Gestion des documents officiels - Espace de travail E@
Sélection «
Déclarations TVA Intrastat Document | Demiers documents [E]
. = Mouveaw:
= Supprimer
Relevés intracom. Fiches 281.50 Tri par Type E] @ i TIEITENE o

@ Intervat

Listings annuels Tableau DMA () Rafraichir vue

Liste

ate d'envai Lz A Support

B Type Période Fréte Statut

(16/08/2015

b4l Declaration TVA Tertrimestre 2015

[ Téléchargement
des plugins
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Consultation des accuseés de réception

Sage BOB 50 offre la possibilité de consulter les accusés de réception déja

traités.

La consultation des accusés de réception s'effectue via l'espace de travall
Gestion des documents officiels. Deux méthodes sont disponibles afin de
consulter les accusés de réception :

e Viale bouton ¥ de la partir inférieure de I'espace de travail.

e Via un <Double clic> sur le pictogramme de la colonne Accusé.

Sélection
N oo

Listings annuels
Liste

B Type
P Déclaration TVA

Notes

Relevés intracom.

Intrastat
Fiches 281.50

Tableau DNA

Période

Tertrimestre 2015

m Gestion des documents officiels - Espace de travail

Document | Demiers documents

Tri par Type

Statut

Clgturé

& % QB )‘k‘l [&/| E3 Ecritures auto. -

Date d'envi

06/08/201F

E] % Appliguer
B @ Supprimer

(3 Rafraichir vue

T T
i | Accuse | D)

b -JZ

bte de confimation de dépdt i i

/03,/2015 12:08:05

= o

«

MNouveaux
documents -

Intervat
Accusés de
‘ réception

Téléchargement
des plugins

W Lettres TVA

ik Configuration
% Tawc de TVA

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des documents officiels

Attention La colonne Accusé peut étre ajoutée dans la grille si celle-ci n'est
pas directement visible, comme décrit dans la section Modification
de l'affichage de la grille.

Bon a En fonction de la sélection de l'option Ajouter ces accusés dans

savoir le répertoire VATRECEIPTS de la Sage-box, une copie des
accuses sera consultable via la Sage-box ou non.
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Guide pratique
Déclaration TVA

La déclaration TVA constitue un document essentiel a la comptabilité.
Cependant, la création de cette déclaration TVA peut s'avérer étre une tache
longue et complexe.

Sage BOB 50 vous fournit la solution afin de créer votre déclaration TVA de
maniere simple et rapide. Sage BOB 50 génere la déclaration TVA sur base
de toutes les imputations comptables, et requiert un minimum d'implication de
la part de I'utilisateur.

Naturellement, Sage BOB 50 propose tous les contrdles nécessaires afin de
garantir I'exactitude de la déclaration, et permet d'éventuelles corrections
lorsque celles-ci s'imposent.

Sage BOB 50 vous guide également lors de la procédure de dépdt de la
déclaration TVA. Sage BOB 50 facilite le dépbt de la déclaration TVA a
I'administration, en vous permettant de l'effectuer en un simple clic qui vous
donne acces au portail Intervat.

De méme, le traitement des accusés de réception transmis par I'administration
est aussi expliqué.

Ce guide pratique s'adresse a tous les utilisateurs de Sage BOB 50. De
lecture accessible a tous, mais requiert une certaine connaissance de la
comptabilité dans Sage BOB 50.

L'objectif de ce guide pratique consacré a la Déclaration TVA est de vous
faire découvrir toutes les fonctionnalités liées a la création de la déclaration
TVA de maniére aussi naturelle que possible.




