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Avant-propos 

Grâce à un lien dynamique avec Windows, surtout avec Excel, vous poussez, 
Ǉƭǳǎ ƭƻƛƴ ŜƴŎƻǊŜΣ ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ Ǿƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻƳǇǘŀōƭŜǎ Ŝǘ ŎƻƳƳŜǊŎƛŀƭŜǎΦ Vous 
ŘƛǎǇƻǎŜȊ ŘΩǳƴ ƭƛŜƴ Ŏƻƴǘƛƴǳ Ŝǘ ƛƴǘŜǊŀŎǘƛŦ ŀǾŜŎ Sage BOB 50. 

Avec BOB-ole de Sage BOB 50, captez la valeur:  

¶ Vous importez des données spécifiques de votre dossier Sage BOB 50 par le 
biais de modèles prédéfinis et cela sans aucune connaissance en 
programmation. 

¶ Vos tableaux de gestion se réactualisent en un seul clic. 

¶ Vous utilisez des fonctions propres à Sage BOB 50 pour récupérer des 
données spécifiques de votre dossier Sage BOB 50. 

¶ Vous regroupez les résultats de plusieurs dossiers Sage BOB 50 sur une 
même feuille de travail. 

¶ [ŀ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜ ŘΩ9ȄŎŜƭ suffit pour utiliser cet outil. 

¶ Vous exploitez toutes les ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞǎ ŘΩhŦŦƛŎŜ ǇƻǳǊ ǇǊŞǎŜƴǘŜǊ Ǿƻǎ ŎƘƛŦŦǊŜǎ 
ǎƻǳǎ ŦƻǊƳŜ ŘŜ ƎǊŀǇƘƛǉǳŜǎΣΧ 

¶ [Ŝǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ǎƻƴǘ ƛŘŜƴǘƛǉǳŜǎ Ł ŎŜǳȄ ƎŞǊŞǎ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ Sage BOB 
50. 

¶ Avec Word, vous mettez en place vos mailings et lettres personnalisées. 

Ce manuel pratique consacré à BOB-ole a pour objectif de vous donner toutes 
ƭŜǎ ŜȄǇƭƛŎŀǘƛƻƴǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜǎ Ł ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ Ŝǘ ŦƻǊƳǳƭŜǎ 
disponibles dans Excel ainsi quΩŁ ƭŀ ǊŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƳŀƛƭƛƴƎǎ Ŝǘ ƭŜǘǘǊŜǎ ǘȅǇŜ Ŝƴ 
Word. Nous y aborderons également les diverses installations du BOB-ole au 
ƴƛǾŜŀǳ ŘΩ9ȄŎŜƭ Ŝǘ ŘŜ ²ƻǊŘΦ 

Très bonne lecture!  
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Partie 1 -  Généralités 

Dans cette partie introductive, nous 
commencerons par vous exposer les 
conventions typographiques utilisées tout au 
long de ce document. 
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Conventions typographiques 

Clavier 

<Touche> suppose que vous enfonciez la touche du clavier mentionnée entre 
<>. 

<Alt>+<F4> implique que vous enfonciez la touche <Alt> puis, sans la relâcher, 
que vous enfonciez la touche <F4>. 

[Ωǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǊŀŎŎƻǳǊŎƛǎ ŎƭŀǾƛŜǊ Ŝǎǘ ǳƴ ƳƻȅŜƴ ŜŦŦƛŎŀŎŜ ŘΩŀǳƎƳŜƴǘŜǊ ƭŀ 
rapidité de votre travail dans Sage BOB 50. Aussi, nous les mentionnerons 
autant que possible dans ce manuel. 

Souris 

<Clic> : Appuyez brièvement sur le bouton gauche de la souris. 

<Double clic> : Appuyez 2 fois rapidement sur le bouton gauche de la souris.  

<Clic droit> : Appuyez sur le bouton droit de la souris. 

<Clic *> : Appuyez sur le bouton gauche de la souris et laissez-le enfoncé. 

aŜƴǳǎ Ŝǘ ŎƘŜƳƛƴǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ǾŜǊǎ ƭŜǎ ŦŜƴşǘǊŜǎ ŘŜ Sage BOB 50 

Fichier| Nouveau dossier Sage BOB 50 suppose que, dans le menu Fichier de la 
barre de menus, vous sélectionniez le sous-menu Nouveau dossier Sage BOB 
50. Le signe |  indique le passage à un sous-menu ou à une commande. 

La plupart des descriptions et explications données ici se rapporte directement 
aux fenêtres de Sage BOB 50. Pour une lecture efficace, nous vous conseillons 
donc vivement de vous ȅ ǊŞŦŞǊŜǊ ǎȅǎǘŞƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘΦ 5ΩŀƛƭƭŜǳǊǎΣ ǇƻǳǊ Ǿƻǳǎ ȅ 
ŀƛŘŜǊΣ ƴƻǳǎ Ǿƻǳǎ ŘƻƴƴŜǊƻƴǎ ŜȄǇƭƛŎƛǘŜƳŜƴǘ ƭŜǎ ŎƘŜƳƛƴǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ǾŜǊǎ ƭŜǎ ŦŜƴşǘǊŜǎ 
décrites. 
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Divers 

Texte à encoder : utilisation de caractères italiques. 

Termes repris du logiciel : utilisation de caractères gras. 

"Sage BOB" fait référence à BOB Software, Sage BOB 50 et Sage BOB 50 Expert. 

Les explications/descriptions dont vous ne devez tenir compte que si vous avez 

ŀŎǉǳƛǎ ƭϥƻǇǘƛƻƴ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜ ǎƻƴǘ ƛƴŘƛǉǳŞŜǎ ǇŀǊ ƭΩƛƳŀƎŜ . 

[Ŝǎ Ǉƻƛƴǘǎ ŘΩŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ǎƻƴǘ Ƴƛǎ Ŝƴ ŞǾƛŘŜƴŎŜ ǇŀǊ ǳƴ Ǉƻƛƴǘ ŘΩŜȄŎƭŀƳŀǘƛƻƴ ǊƻǳƎŜΦ 

Les mots importants sont soulignés. 

Les renvois vers une autre partie de ce manuel sont indiqués en bleu et sont 
soulignés. 

! Les reproductions de fenêtres présentées dans ce manuel le sont à titre 
purement indicatif et ne peuvent représenter aucun caractère contractuel. 
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Partie 2 -  Introduction 

Cette partie donne un aperçu de ce quΩŜǎǘ ǳƴ 
serveur OLE et comment procéder à 
ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ŘŜ BOB-ole. 
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BÛdglgrgml bÈsl serveur OLE 

Object Linking and Embedding (OLE) (littéralement « chaînage et 
incorporation d'objets ») est un protocole et un système d'objets distribués, 
mis au point par Microsoft. Il permet à des applications utilisant des formats 
différents de dialoguer. 

Le Serveur OLE est donc un programme qui, mis à la disposition de Microsoft 
Office, donne accès à des informations de Sage BOB 50 dont il est le serveur. 

Les différentes applications de la gamme Microsoft Office sont compatibles 
avec ce serveur. Ainsi, les données de Sage BOB 50 sont directement 
accessibles dans ces applications et ce, de manière transparente pour 
ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ. Celui-ci peut donc manipuler les données contenues dans les 
fichiers de Sage BOB 50 (au travers de macros ou via des cellules Excel) sans 
jamais se préoccuper de la manière utilisée pour manipuler ces données. 

Sage BOB 50 fournit en standard une série de formules pour différents 
produits de la gamme Microsoft Office. Ces fonctions sont accessibles dans un 
menu BOB directement intégré dans le menu des produits de Microsoft. 

bƻǘŜȊ ǉǳŜ ƭŜ ǎŜǊǾŜǳǊ Ŝǎǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŞ Řŀƴǎ ƭŜ ǎȅǎǘŝƳŜ ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴΦ Lƭ Ŝǎǘ ŀƛƴǎƛ 
chargé automatiquement dans les divers produits de Microsoft rendant ainsi 
ƭΩŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘƻƴƴŞŜǎ ŜƴǘƛŝǊŜƳŜƴǘ ǘǊansparent. 

http://fr.wikipedia.org/wiki/Microsoft
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Installation du BOB-ole 

!Ǿŀƴǘ ǘƻǳǘŜ ǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ ǎŜǊǾŜǳǊ h[9Σ ƛƭ Ŧŀǳǘ ōƛŜƴ ŜƴǘŜƴŘǳ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŜǊΦ /ŜǘǘŜ 
installation comporte deux éléments: 

1. Le moteur OLE lui-même: celui-ci doit être installé sur chaque station de 
travail; 

2. [ΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ composants qui, eux, sont liés aux produits de la gamme 
Microsoft Office. 

Pour ce faire, il faut veiller à choisir une installation avec le module BOB-OLE 
ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ Řǳ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ {ŀƎŜ .h. рл. 
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Partie 3 -  Installation du serveur OLE dans Excel 

Après avoir installé le module BOB-ole lors de 
ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ Řǳ ƭƻƎƛŎƛŜƭ {ŀƎŜ .h. рлΣ Ǿƻȅƻƴǎ 
dans cette partie comment y accéder dans les 
versions Microsoft Excel 2003 et Microsoft Excel 
2007. 
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Installation en Excel 2003 

[Ŝ ǘŀōƭŜǳǊ ŘŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ ǇŜǊƳŜǘ Ł ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŘΩŞƭŀōƻǊŜǊ ǳƴŜ ƳǳƭǘƛǘǳŘŜ ŘŜ 
listes et de les présenter de manière professionnelle. 

{ƛ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ǎΩŜŦŦŜŎǘǳŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘΣ le nouveau menu BOB apparaît 
dans la barre de menu Excel. 

 

Si ce nouveau menu BOB ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǾƛǎƛōƭŜΣ il faut alors procéder à une 
installation manuelle détaillée ci-dessous. 

 Installation manuelle 

[Ωƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ƳŀƴǳŜƭƭŜ ǎŜ Ŧŀƛǘ ǇŀǊ ƭŜ menu Outils | Macro complémentaires 
dans lequel ƭŜǎ ŎŀǎŜǎ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘ Ł ƭΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘŜǳȄ ƳŀŎǊƻǎ ŘŜ Sage 
BOB 50 doivent être cochées: Add-Ins for BOB-Ole et Analyse for BOB-Ole. 
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5ŝǎ ƭΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŘŜ ces cases une fenêtre de dialogue demande de renseigner 
ƭŜ ŎƘŜƳƛƴ ŘΩŀŎŎŝǎ Ł ŎŜǎ ƳŀŎǊƻǎΦ Celles-ci se retrouvent dans le sous-répertoire 
Office ŘŜ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ŘŜ {ŀƎŜ .h. рл. 

 

Lƭ ƴŜ ǊŜǎǘŜ Ǉƭǳǎ ǉǳΩŁ ŎƻƴŦƛǊƳŜǊ ŎŜǎ ŎƘŜƳƛƴǎ ŘΩŀŎŎŝǎ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ 
OK. Le menu BOB apparaitra alors dans la barre de menu Excel. 
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Installation en Excel 2007 

{ƛ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ ǎΩŜǎǘ ŘŞǊƻǳƭŞŜ ŎƻǊǊŜŎǘŜƳŜƴǘΣ ƭŜ ƳŜƴǳ BOB doit 
avoir fait son apparition dans ƭΩƻƴƎƭŜǘ Complément du ruban ŘΩ9ȄŎŜƭΦ 5ŀƴǎ ƭŜ 
cas contraire, ǳƴŜ ƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ƳŀƴǳŜƭƭŜ ǎΩƛƳǇƻǎŜΦ 

 Glqr_jj_rgml bÈCvacj 0..5 

[ƻǊǎ ŘΩǳƴŜ ƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞŜ ŘΩ9ȄŎŜƭ нллтΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŜǊ 
le module Visual Basic Editor dans la liste des différents programmes 
disponibles. 
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 Paramérp_ec bÈCvacj 0..5 

Aǳ ƴƛǾŜŀǳ ŘΩ9ȄŎŜƭΣ quelques maniǇǳƭŀǘƛƻƴǎ ǎΩƛƳǇƻǎŜƴǘΥ 

1. LƴǎǘŀƭƭŜǊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ Développeur dans le ruban en personnalisant la barre 
ŘΩƻǳǘƛƭǎ !ŎŎŝǎ ǊŀǇƛŘŜΦ /ŜŎƛ ǎŜ Ŧŀƛǘ Ǿƛŀ ƭŜ ŎƭƛŎ ŘǊƻƛǘ ŀǳ ƴƛǾŜŀǳ Řǳ Ǌǳōŀƴ Ŝǘ Ŝƴ 
choisissant tŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩƻǳǘƛƭǎ !ŎŎŝǎ ǊŀǇƛŘŜΧ. Au niveau de 
ƭΩƻƴƎƭŜǘ StandardΣ ƭΩƻǇǘƛƻƴ !ŦŦƛŎƘŜǊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 5ŞǾŜƭƻǇǇŜǳǊ Řŀƴǎ ƭŜ Ǌǳōŀƴ 
doit être cochée.  
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2. !ǳ ƴƛǾŜŀǳ ŘŜ ƭΩƻƴƎƭŜǘ Développeur apparu dans le ruban, il est possible de 
paramétrer la Sécurité des macros. Dans cet écran présentant le Centre de 
gestion de confidentialitéΣ ƭΩƻǇǘƛƻƴ !ŎŎŝǎ ŀǇǇǊƻǳǾŞ ŀǳ ƳƻŘŝƭŜ ŘΩƻōƧŜǘ Řǳ 
projet VBA doit être également cochée. Cette option est disponible dans 
ƭΩƻƴƎƭŜǘ Paramètres des macros. 
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3. [ΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ƳŀŎǊos se réalise par le sous-menu Personnaliser la 
ōŀǊǊŜ ŘΩƻǳǘƛƭǎ !ŎŎŝǎ ǊŀǇƛŘŜΧ appelable via le clic droit dans le ruban. 

 

tƻǳǊ ǇǊƻŎŞŘŜǊ Ł ŎŜǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ƳŀŎǊƻǎΣ ƭŜǎ ŎƘŜƳƛƴǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ŘƻƛǾŜƴǘ 
être référencés ŀǳ ƴƛǾŜŀǳ ŘŜ ƭΩƻƴƎƭŜǘ Compléments en cliquant sur le bouton 
Atteindre. 
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4. Après avoir cliqué sur le bouton Atteindre, il est nécessaire de cocher les 
ŎŀǎŜǎ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘ Ł ƭΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘŜǳȄ ƳŀŎǊƻǎ ŘŜ {ŀƎŜ .h.Υ Add-Ins 
for BOB-Ole et Analyse for BOB-Ole. 

 

5. Finalement, ƭŜǎ ŎƘŜƳƛƴǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ǇƻǳǊ ŎŜǎ н ƳŀŎǊƻǎ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǊŜƴǎŜƛgnés 
en cliquant sur le bouton Parcourir  

[ƻǊǎǉǳŜ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ŎƻƳǇƭŝǘŜΣ ƭΩƻƴƎƭŜǘ Compléments est présent avec la 
ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŜ .h.-ole. 
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Partie 4 -  Importation de données dans Excel 

[Ωǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ ǎŜǊǾŜǳǊ h[9 ǎŜ Ŧŀƛǘ ǎǳƛǾŀƴǘ н 
concepts propres à Excel. 
[Ŝ ǇǊŜƳƛŜǊ ŘƻƴƴŜ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩƛƳǇƻǊǘŜǊ ŘŜǎ 
informations signalétiques ou comptables dans 
ƭŜǎ ŎŜƭƭǳƭŜǎ ŘΩǳƴŜ ŦŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ ǇŀǊ 
ƭΩƛƴǘŜǊƳŞŘƛŀƛǊŜ ŘŜ fonctions.  
[Ŝ ŘŜǳȄƛŝƳŜ ŎƻƴŎŜǇǘ ŘƻƴƴŜ ƭŀ ŦŀŎǳƭǘŞ ŘΩƛƴǎŞǊŜǊ 
des formules particulières à Sage BOB 50 au sein 
ŘΩǳƴŜ ŎŜƭƭǳƭŜΦ /ŜǘǘŜ ŦƻǊƳǳƭŜ όƻǳ ŦƻƴŎǘƛƻƴύ ǇŜǳǘ 
rechercher une information ou une valeur pour 
être affichée dans cette cellule. 
Cette partie aborde le premier concept : 
ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǇŀǊ ƭΩƛƴǘŜǊƳŞŘƛŀƛǊŜ ŘŜ 
fonctions. 

  



 

 28 

 



Description générale des écrans 

 29 

Description générale des écrans 

 Sélection 

Toutes les fonctions ont une fenêtre de saisie de critères de sélection afin 
ŘΩŀŦŦƛƴŜǊ ŀǳ ƳƛŜǳȄ ƭŜǎ ŦƛƭǘǊŜǎ Ł ŀǇǇƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ƭƛǎǘŜΦ  

 

Certaines fonctions possèdent par ailleurs des sélections communes à toutes 
les importations. Ainsi, les sélections et paramètres concernant la mise en 
page de la feuille contenant le résultat se retrouvent dans toutes les fenêtres 
dans le cadre Feuille de calcul: 

Nouveau document: Les données seront importées dans un nouveau 
document Excel. 

Feuille courante: Les données seront importées dans la feuille courante. 

Nouvelle feuille: Les données seront importées dans une nouvelle feuille du 
document courant. Le nom de cette feuille reprendra la valeur de la zone de 
saisie suivante: Nom de la feuille. 

Nom de la feuille: Change le nom de la feuille contenant le résultat de la 
sélection au profit du nom renseigné dans la zone de saisie. 
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Effacer la feuille: Efface le contenu de la feuille avant ƭΩimportation des 
données. Ceci est uniquement ŀǇǇƭƛŎŀōƭŜ ƭƻǊǎ ŘΩǳƴŜ ƛƳǇƻǊtation dans la feuille 
courante. 

Position courante: Conserve la position de la cellule courante pour débuter 
ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ. 

 @msrmlq bÈ_argmlq 

De la même manière, les 4 boutons du bas de la fenêtre se retrouvent dans 
tous les écrans: 

: Exécute la fonction en se basant sur les sélections effectuées au niveau 
des différents onglets. 

Υ !ōŀƴŘƻƴƴŜ ƭΩŞŎǊŀƴ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ǎŀƴǎ ŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŀǳŎǳƴŜ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴΦ 

: Récupère une configuration précédemment enregistrée pour ce type de 
fonction. 

! Le fichier de configuration retient le type de fonction pour laquelle la 
configuration a été sauvegardée. Le fait de récupérer une configuration qui 
ƴŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘ Ǉŀǎ Ł ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǳǘƛƭƛǎŞŜ ƴΩŀǳǊŀ ŀǳŎǳƴŜ ƛƴŦƭǳŜƴŎŜ ǎǳǊ ƭŀ 
ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ Ŝǘ ŎŜΣ ǎŀƴǎ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀǾŜǊǘƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 

: Enregistre toutes les sélections dans un fichier du type BOBOle 
Configuration file. Le nom de ce fichier doit être renseigné ainsi que son 
emplacement. Son extension sera .boc. 

 Paramètres 

[ΩƻƴƎƭŜǘ Paramètres propose les diverses possibilités de mise en page de la 
feuille de calcul: 

En-tête et bas de page: PǊƻǇƻǎŜ ŘΩƛƳǇǊƛƳŜǊ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ƭŜ nom du 
dossier Sage BOB 50, le nom de la feuille de calcul, la numérotation des 
pages. 
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Grille PŜǊƳŜǘ ŘΩŜƴŎŀŘǊŜǊ ŎƘŀǉǳŜ ŎŜƭƭǳƭŜ ǉǳƛ ǎŜǊŀ ƛƳǇǊƛƳŞŜΤ ƭΩƻǇǘƛƻƴ 
quadrillage sera cochée par défaut dans les paramètres de mise en page pour 
ƭΩƛƳǇǊŜǎǎƛƻƴ. 

Centrage: Permet de centrer le résultat par rapport à la feuille de papier. Le 
centrage se fera horizontalement mais pas verticalementΤ ƭΩƻǇǘƛƻƴ Centrer sur 
la page - Horizontalement est cochée par défaut dans la mise en page des 
marges. 

Titres des colonnes répétés en haut: Les titres des colonnes peuvent être 
répétés sur chacune des pages impriméesΤ ƭΩƻǇǘƛƻƴ Lignes à répéter en haut 
est remplie automatiquement dans la mise en page de la feuille. 

Orientation: LΩƻǊƛŜƴǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŦƻǊŎŞŜ ǎƻƛǘ Ŝƴ ǇŀȅǎŀƎŜ ǎƻƛǘ Ŝƴ 
portrait. 

Les autres options sont quant à elles ǎǇŞŎƛŦƛǉǳŜǎ ŀǳȄ ǘȅǇŜǎ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴΦ 
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Survol du menu 

 

Ouvrir dossierΧΥ Permet de choisir le dossier de travail à partir duquel les 
données seront importées dans Excel. 

 

Déconnexion: Permet de se déconnecter du dossier de travail. 

Dossiers récents: Propose la liste des 2 derniers dossiers récemment utilisés 
dans Excel. 

 

Fichier de baseΥ tŜǊƳŜǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǎƛƎƴŀƭŞǘƛǉǳŜǎΦ 

Totaux périodiquesΥ tŜǊƳŜǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ōŀƭŀƴŎŜǎΦ 

MouvementsΥ tŜǊƳŜǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ des historiques comptables, analytiques et 
de gestion commerciale en fonction des modules disponibles dans la licence. 
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Analyse: Propose diverses analyses (Echéanciers, Top 10, Analyse financière, 
Χ). 

Simulation : Un écran proposant la liste des journaux en attente de validation 
permet la sélection de ceux-ci afin que les fonctions définies dans les autres 
menus tiennent compte de cette sélection dans leur calcul. 

Rafraîchissement: Force la mise à jour du résultat des formules de Sage BOB 
50 en fonction des modifications intervenues au niveau de la feuille Excel; 
Excel ne pouvant interpréter les formules de Sage BOB 50, il est donc 
nécessaire de procéder à cette mise à jour contrairement aux formules propres 
à Excel qui se mettent à jour automatiquement. 

Rafraîchissement des tables: Force la mise à jour de la feuille courante en 
fonction des dernières manipulations (validations) effectuées dans le 
programme Sage BOB 50. 

Mise à jour des liens: Permet de rétablir le lien avec les macros 
complémentaires OLE lorsque le fichier Excel a été déplacé. 

Figer les chiffres: Seul le résultat des formules utilisées est enregistré; les 
formules elles-mêmes sont effacées. 

Bob Online: Permet une connexion directe au site de Sage, à savoir: 
www.sage.be. 

AideΥ tŜǊƳŜǘ ƭΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ Řǳ ƳŀƴǳŜƭ .h.-ole si celui-ci est présent dans 
ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴΦ 

A propos de BOB 50: Ouvre un écran avec une série de renseignements utiles 
relatifǎ Ł ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴΣ Ł ƭŀ ƭƛŎŜƴŎŜ Ŝǘ ŀǳ ǊŞǇŜǊǘƻƛǊŜ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ. 

 

http://www.sage.be/
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Mstcprspc bÈsl bmqqgcp 

Pour avoir accès aux diverses fonctions fournies par le BOB-ole de Sage BOB 
рлΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘΩŀŎǘƛǾŜǊ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊ Řŀƴǎ ƭŜǉǳŜƭ ƭŜ ǘǊŀǾŀƛƭ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǊŞŀƭƛǎŞΦ 
PoǳǊ ŎŜ ŦŀƛǊŜΣ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭΩƻǇǘƛƻƴ hǳǾǊƛǊ ŘƻǎǎƛŜǊΧ du menu BOB : 

 

DŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ǎƻƴǘ ŘŜƳŀƴŘŞŜǎΣ Ł ǎŀǾƻƛǊ ƭŜ ŎƻŘŜ 
ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŘŜ {ŀƎŜ .h. рл ŀƛƴǎƛ ǉǳΩǳƴ ŞǾŜƴǘǳŜƭ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜΦ 9ƴǎǳƛǘŜΣ ƭŜ ŎƻŘŜ 
du dossier de Sage BOB 50 peut être sélectionné dans la liste des dossiers 
disponibles. 

Bon à savoir : Seuls les dossiers qui ont été référencés au niveau du 
programme Sage BOB 50 sont disponibles dans le BOB-ole. 

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ŜƴǘǊŞ Řŀƴǎ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊΣ ƭŜ ƳŜƴǳ .h. ŎƘŀƴƎŜ ŘΩƛƴǘƛǘǳƭŞ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 
Compléments du ruban ; le nom du menu reçoit le code du dossier actif afin 
ŘΩŀǘǘƛǊŜǊ ƭΩŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊ ǉǳƛ Ŝǎǘ ƳŀƴƛǇǳƭŞ ǇŀǊ ƭŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ Řǳ .h.-
ole. 
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Fichier de base 

 Client 

/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ ŀǳȄ ŎƭƛŜƴǘǎΦ 

 

Type de document 

tƻǳǊ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎƭƛŜƴǘǎ, 2 types de présentation sont proposées: 

¶ Répertoire téléphonique : Présente une liste reprenant la référence, le 
nom, le numéro de téléphone et le numéro de fax des sociétés clientes. 

¶ Adresse : En plus des informations renseignées dans la liste précédente, 
celle-Ŏƛ ŘƻƴƴŜ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜмΣ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜнΣ ƭŜ ŎƻŘŜ Ǉƻǎǘŀƭ Ŝǘ ƭŀ ƭƻŎŀƭƛǘŞ ŘŜǎ ǎƻŎƛŞǘŞǎ 
clientes. 

Ces 2 listes proposées par défaut peuvent être adaptées en supprimant des 
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la 
sélection des données dans les onglets Champs et Facturation. 
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Sélection 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Tri par: Cette liste peut être triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce 
choix, les champs suivants 5ŜΧ ŁΧ proposeront la liste des références ou des 
noms des clients. 

5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des références ou des noms des clients en fonction de 
la sélection précédente Tri par. 

 

/ŀǘΦ ŘŜΧ ŁΧ: Propose la liste des catégories clients définies dans Sage BOB 50 
ŀŦƛƴ ŘΩŀŦfiner la sélection. 
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Champs 

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le fichier 
signalétique clients (AC_COMPAN). Ces données sont définies par une brève 
description en français suivie du nom du champ repris dans la base de données 
du fichier signalétique clients. Les informations reprises dans le résultat de la 
fonction sélectionnée se basent sur la liste des champs sélectionnés dans cet 
onglet ainsi que les champs sélectionnés dans ƭΩƻƴƎƭŜǘ Facturation. 

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de 

sélectionner tous les champs  ou de les désélectionner tous 

. 

Facturation 

Cet onglet propose la liste de toutes les données complémentaires disponibles 
du fichier signalétique clients (AC_COMPDE). Ces données sont définies par 
une brève description en français suivie du nom du champ repris dans la base 
de données du fichier signalétique complémentaire clients. Les informations 
reprises dans le résultat de la fonction sélectionnée se basent sur la liste des 
champs sélectionnés dans cet onglet ainsi que les champs sélectionnés dans 
ƭΩƻƴƎƭŜǘ Champs. 

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de 

sélectionner tous les champs  ou de les désélectionner tous 

. 

 Fournisseur 

La description de la fonction Fournisseur est tout à fait similaire à la fonction 
Client décrite ci-dessus. 

 Prospect 

La description de la fonction Prospect est tout à fait similaire à la fonction 
Client décrite ci-dessus. 
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 Compte général 

Cette fonction ǇŜǊƳŜǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ ŀǳ Ǉƭŀƴ ŎƻƳǇǘŀōƭŜΦ 

 

Type de document 

tƻǳǊ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ƎŞƴŞǊŀǳȄΣ н ǘȅǇŜǎ ŘŜ ǇǊŞǎŜƴǘŀǘƛƻƴ ǎƻƴǘ 
proposées: 

¶ Plan comptable : Présente une liste reprenant le numéro, les libellés 1 et 2 
ainsi que la catégorie de chaque compte du plan comptable répondant à la 
sélection. 

¶ Plan détail Catégorie et TVA : En plus des informations renseignées dans la 
liste précédente, celle-ci donne les informations relatives aux codes TVA 
nationaux, européens et internationaux (nature et taux). 

Ces 2 listes proposées par défaut peuvent être adaptées en supprimant des 
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la 
sélection des données dans lΩonglet Champs. 
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Sélection 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Tri par: Cette liste peut être triée par Référence ou par Libellé. En fonction de 
ce choix, les champs suivants 5ŜΧ ŁΧ proposeront la liste des numéros ou des 
libellés des comptes généraux. 

5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des numéros ou des libellés des comptes généraux en 
fonction de la sélection précédente Tri par. 

 

Cat. deΧ ŁΧ: Propose la liste des catégories des comptes généraux définis 
Řŀƴǎ {ŀƎŜ .h. рл ŀŦƛƴ ŘΩaffiner la sélection. 
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Champs 

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le plan 
comptable (AC_ACCOUN). Ces données sont définies par une brève description 
en français suivie du nom du champ repris dans la base de données du plan 
comptable. Les informations reprises dans le résultat de la fonction se basent 
sur la liste des champs sélectionnés dans cet onglet. 

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de 

sélectionner tous les champs  ou de les désélectionner tous 

. 

 Analytique 

/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ ŀǳȄ ǎŜŎǘƛƻƴǎ 
analytiques par plan. 

 

Type de document 

tƻǳǊ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǎŜŎǘƛƻƴǎ analytiques, les présentations proposées sont 
toutes identiques et relatives à chacun des plans de type alphanumérique. 
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Elles reprennent la référence, le libellé et le libellé alternatif des sections 
analytiques. 

Ces listes proposées par défaut peuvent être adaptées en supprimant des 
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la 
ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ ƭΩonglet Champs. 

Sélection 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Tri par: Cette liste peut être triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce 
choix, les champs suivants 5ŜΧ ŁΧ proposeront la liste des codes ou des 
libellés des sections analytiques. 

5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des codes ou des libellés des sections analytiques en 
fonction de la sélection précédente Tri par. 

 

Champs 

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le fichier des 
sections analytiques (AC_COSECT). Ces données sont définies par une brève 
description en français suivie du nom du champ repris dans la base de données 
des sections analytiques. Les informations reprises dans le résultat de la 
fonction se basent sur la liste des champs sélectionnés dans cet onglet. 

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de 

sélectionner tous les champs  ou de les désélectionner tous 

. 
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 Article 

Cette fonŎǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ ŀǳȄ ŀǊǘƛŎƭŜǎΦ 

 

Type de document 

tƻǳǊ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŀǊǘƛŎƭŜǎΣ н ǘȅǇŜǎ ŘŜ ǇǊŞǎŜƴǘŀǘƛƻƴ ǎƻƴǘ ǇǊƻǇƻǎŞŜǎΥ 

¶ Liste : Présente une liste reprenant la référence, les libellés 1 et 2, la 
catégorie et la quantité en stock pour chaque article répondant à la sélection. 

¶ Tarif : Présente une liste reprenant la référence, les libellés 1 et 2, la 
catégorie de chaque article répondant à la sélection ainsi que leurs différents 
prix pour les tarifs définis dans Sage BOB 50. 

¶ Ces 2 listes proposées par défaut peuvent être adaptées en supprimant des 
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la 
sélection des données dans lΩonglet Champs. 

Sélection 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 
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Tri par: Cette liste peut être triée par Référence ou par Libellé. En fonction de 
ce choix, les champs suivants 5ŜΧ ŁΧ proposeront la liste des références ou 
des libellés des articles. 

5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des références ou des libellés des articles en fonction 
de la sélection précédente Tri par. 

 

/ŀǘΦ ŘŜΧ ŁΧ: Propose la liste des catégories des articles définies dans Sage 
.h. рл ŀŦƛƴ ŘΩaffiner la sélection. 

 

Champs 

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le fichier des 
articles (IV_IART). Ces données sont définies par une brève description en 
français suivie du nom du champ repris dans la base de données des articles. 
Les informations reprises dans le résultat de la fonction se basent sur la liste 
des champs sélectionnés dans cet onglet. 
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Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de 

sélectionner tous les champs  ou de les désélectionner tous 

. 

 Budget 

/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ ŀǳȄ postes 
budgétaires définis dans la comptabilité générale. 

 

Type de document 

tƻǳǊ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜs postes budgétaires, les présentations proposées sont 
toutes identiques et relatives aux types de budgets définis dans la liste des 
budgets. 

Elles reprennent la référence, le libellé et le libellé alternatif des budgets. 

Ces listes proposées par défaut peuvent être adaptées en supprimant des 
colonnes existantes ou en ajoutant des colonnes supplémentaires via la 
sélection des données dans les onglets Champs. 
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Sélection 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Tri par: Cette liste peut être triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce 
choix, les champs suivants 5ŜΧ ŁΧ proposeront la liste des références ou des 
libellés des budgets. 

5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des références ou des libellés des postes budgétaires 
en fonction de la sélection précédente Tri par. 

 

Avec les libellés: Reprend les données relatives aux libellés des postes 
budgétaires même si les champs relatifs à ces informations ont été décochés 
Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ Champs. 

Avec les formules: Indique les formules accompagnant les postes budgétaires 
dans le résultat de la fonction. 

Champs 

Cet onglet propose la liste de toutes les données disponibles dans le fichier des 
postes budgétaires (AC_BUDGET). Ces données sont définies par une brève 
description en français suivie du nom du champ repris dans la base de données 
des postes budgétaires. Les informations reprises dans le résultat de la 
fonction se basent sur la liste des champs sélectionnés dans cet onglet. 

Deux boutons sont présents dans cet onglet; ceux-ci permettent de 

sélectionner tous les champs  ou de les désélectionner tous 

. 
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Totaux périodiques 

Ce sous-ƳŜƴǳ ŘƻƴƴŜ ŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ 
balances comptables et analytique. 

Un seul type de document est défini dans ces fonctions et, contrairement aux 
ŦƛŎƘŜǎ ŘŜ ōŀǎŜΣ ƛƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŀŘapter le contenu de ces importations. 

 Client, Fournisseur, Compte général 

 

Sélection 

Χ Ł ƭŀ ǇŞǊƛƻŘŜ: Fourchette de périodes comprises entre les 2 valeurs 
ƛƴǘǊƻŘǳƛǘŜǎΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜǎ ǎǳǊ ōŀǎŜ ŘΩǳƴŜ ƭƛǎǘŜΦ 

Devise: Seuls les totaux périodiques relatifs à cette devise apparaîtront dans le 
résultat. 
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Comptes non mouvementés: Les comptes non mouvementés seront repris 
dans le résultat importé si cette case est cochée. 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Tri par: Cette liste peut être triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce 
choix, les champs suivants 5ŜΧ ŁΧ proposeront la liste des références ou des 
noms des tiers/comptes généraux. 

5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des références ou des noms des tiers/comptes 
généraux en fonction de la sélection précédente Tri par. 

 

/ŀǘΦ ŘŜΧ ŁΧ: Propose la liste des catégories des tiers/comptes généraux 
ŘŞŦƛƴƛŜǎ Řŀƴǎ {ŀƎŜ .h. рл ŀŦƛƴ ŘΩaffiner la sélection. 
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 Analytique 

 

Sélection 

Χ Ł ƭŀ ǇŞǊƛƻŘŜ: Fourchette de périodes comprises entre les 2 valeurs 
ƛƴǘǊƻŘǳƛǘŜǎΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜǎ ǎǳǊ ōŀǎŜ ŘΩǳƴŜ ƭƛǎǘŜΦ 

Comptes non mouvementés: Les comptes non mouvementés seront repris 
dans le résultat importé si cette case est cochée. 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Plan: Le résultat de cette fonction sera relatif au plan de type alphanumérique 
sélectionné dans la liste. 

Bon à savoir : Seuls les plans de type alphanumériques sont proposés. 
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5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des sections analytiques définies pour le Plan. 
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Mouvements 

Ce sous-menu donne accès ŀǳȄ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜǎ 
comptables, analytique et commerciaux. 

Bon à savoir : Outre les informations relatives aux historiques, les données 
provenant des signalétiques des tiers et des comptes peuvent être repris dans 
ƭŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ƛƳǇƻǊǘŞΦ [Ωǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩƻƴƎƭŜǘ CƛŎƘƛŜǊ ŘŜ ōŀǎŜ ǇŜǊƳŜǘ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ 
des champs de ces signalétiques. 
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 Client, Fournisseur, Compte général 

 

Sélection 

/ƘƻƛȄ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ sur base des écritures : 

¶ tŞǊƛƻŘƛǉǳŜ ŘŜ Χ Ł ƭŀ ǇŞǊƛƻŘŜ 

¶ Ouvert par date 

¶ Ouvert par lettrage 

¶ Tout par date 

¶ Tout par lettrage 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 
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Tri par: Cette liste peut être triée par Référence ou par Nom. En fonction de ce 
choix, les champs suivants 5ŜΧ ŁΧ proposeront la liste des références ou des 
noms des tiers/comptes généraux. 

5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des références ou des noms/libellés des 
tiers/comptes généraux en fonction de la sélection précédente Tri par. 

 

/ŀǘΦ ŘŜΧ ŁΧ: Propose la liste des catégories des tiers/comptes généraux 
ŘŞŦƛƴƛŜǎ Řŀƴǎ {ŀƎŜ .h. рл ŀŦƛƴ ŘΩŀŦfiner la sélection. 
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 Analytique 

 

Sélection 

/ƘƻƛȄ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎǳǊ ōŀǎŜ ŘŜǎ ŞŎǊƛǘǳǊŜǎ : 

¶ Par code / Par compte général 

¶ Par code / Par période 

¶ Par code / Par date 

Χ Ł ƭŀ ǇŞǊƛƻŘŜ: Fourchette de périodes comprises entre les 2 valeurs 
ƛƴǘǊƻŘǳƛǘŜǎΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜǎ ǎǳǊ ōŀǎŜ ŘΩǳƴŜ ƭƛǎǘŜΦ 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Plan: Le résultat de cette fonction sera relatif au plan de type alphanumérique 
sélectionné dans la liste. 
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5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des sections analytiques définies pour le Plan. 

 

 Gestion commerciale Å Client 
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Sélection 

5Ŝ Χ Ł Χ : Fourchette de dates. 

Type de documents à reprendre dans le résultat ; ces types de documents 
peuvent être sélectionnés en cochant les cases en regard. 

¶ Offre 

¶ Commande 

¶ NƻǘŜ ŘΩŜƴǾƻƛ 

¶ Facture 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Art. 5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des références des articles. 

 

/ŀǘΦ ŘŜΧ ŁΧ: Propose la liste des catégories des articles définies dans Sage 
.h. рл ŀŦƛƴ ŘΩŀŦŦƛƴŜǊ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴΦ 
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Tiers 5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des références des clients. 

 

/ŀǘΦ ŘŜΧ ŁΧ: Propose la liste des catégories des clients définies dans Sage BOB 
рл ŀŦƛƴ ŘΩŀŦŦƛƴŜǊ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴΦ 

 

Bon à savoir : Les onglets Article, Tiers, En-tête de document, Ligne et 
Comptes généraux ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ŎŜǎ ŘƛǾŜǊǎ 
fichiers signalétiques en relation avec les mouvements importés. 

 Gestion commerciale Å Fournisseur 

Cette fonction réagit totalement comme la fonction Gestion commerciale ς 
Client. 

Seules les sélections relatives aux types de documents et aux tiers seront 
différentes. Seules les différences sont expliquées ci-dessous : 
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Sélection 

Type de documents à reprendre dans le résultat ; ces types de documents 
peuvent être sélectionnés en cochant les cases en regard. 

¶ Commande 

¶ Bon de livraison 

Tiers 5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des références des fournisseurs. 

 

/ŀǘΦ ŘŜΧ ŁΧ: Propose la liste des catégories des fournisseurs définies dans 
{ŀƎŜ .h. рл ŀŦƛƴ ŘΩŀŦŦƛƴŜǊ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴΦ 
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 Gestion commerciale Å Mouvement stock 

Cette fonction réagit totalement comme la fonction Gestion commerciale ς 
Client. 

Seules les sélections relatives aux types de documents et aux tiers seront 
différentes. Seules les différences sont expliquées ci-dessous : 

Sélection 

Type de documents à reprendre dans le résultat ; ces types de documents 
peuvent être sélectionnés en cochant les cases en regard. 

¶ Mouvement 

¶ Inventaire 

[Ŝǎ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ ŀǳȄ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜǎ ŘŜǎ ǘƛŜǊǎ ŀƛƴǎƛ ǉǳΩŀǳȄ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜǎ ŘŜǎ 
ǘƛŜǊǎ ƴŜ ǎƻƴǘ ōƛŜƴ ŞǾƛŘŜƳƳŜƴǘ Ǉŀǎ ŘΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŀǳ ƴƛǾŜŀǳ ŘŜ ŎŜǘǘŜ fonction. 
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Analyse 

Ce sous-ƳŜƴǳ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǇǊƻŎŞŘŜǊ Ł ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ǘȅǇŜǎ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜΦ Lƭ Ŝǎǘ ŀƛƴǎƛ 
possible de dresser, entre autre, un échéancier des créances et des dettes ou 
ǳƴ ǘŀōƭŜŀǳ ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ ǇŀǊ ǇŞǊƛƻŘŜ ŎƻƳǇǘŀōƭŜΦ  

 Echéancier client / fournisseur 

CetǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǊŞŎǳǇŞǊŜǊ Ŝǘ ŘΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ 
clients/fournisseurs dont les écritures restent ouvertes à une date pivot. 

Bon à savoir : [ΩŞŎƘŞŀƴŎƛŜǊ ǇƻǳǾŀƴǘ ŀǾƻƛǊ ǳƴ ŀǎǇŜŎǘ Ǉƭǳǎ ƭŀǊƎŜ ŘǶ ŀǳ ƴƻƳōǊŜ 
ŘŜ ŎƻƭƻƴƴŜǎΣ ƛƭ Ŝǎǘ ŎƻƴǎŜƛƭƭŞ ŘŜ ǇǊŜƴŘǊŜ ƭΩƻǇǘƛƻƴ ƻǊƛŜƴǘŀǘƛƻƴ paysage dans les 
Paramètres ŘŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴΦ  

 

/Ŝ ǘȅǇŜ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ǊŜǇǊŜƴŘ ƭŜ détail des postes ouverts clients ou 
fournisseurs et somme les montants obtenus suivant la sélection désirée. 

Sélection 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 
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Date pivot : Date de référence pour attribuer le statut « documents ouverts » 
aux divers documents. 

La zone de saisie suivante permet une totalisation des documents ouverts Par 
année, Par trimestre, Par mois, Par semaine, Par jour. 

Nbr avant : Détermine le nombre de colonnes à afficher avant la date pivot. 

Nbr après : Détermine le nombre de colonnes à afficher après la date pivot ; la 
ŘŜǊƴƛŝǊŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ǇǊƻǇƻǎŀƴǘ ŀƭƻǊǎ ƭŜ ǘƻǘŀƭ ƧǳǎǉǳΩŁ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛΦ 

Bon à savoir : [ΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ǘŜǊƳƛƴŞŜΣ 9ȄŎŜƭ ŀŦŦƛŎƘŜ ƭŜǎ ǘƻǘŀǳȄ ǇŀǊ ŎƭƛŜƴǘ ƻǳ 
ŦƻǳǊƴƛǎǎŜǳǊΦ [Ŝ ŘŞǘŀƛƭ ŘΩǳƴ ǘƛŜǊǎ ǇŜǳǘ ǎŜ ǾƛǎǳŀƭƛǎŜǊ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛƎƴŜ ΨҌΩ  Ł 
gauche de la fŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛƎƴŜ Ψ-Ψ Ŧŀƛǘ ŘƛǎǇŀǊŀƞǘǊŜ ŎŜ ŘŞǘŀƛƭΦ /Ŝ 
ŘŞǘŀƛƭ ǇŜǳǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ǾƛǎǳŀƭƛǎŞ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜǎ ǎƛƎƴŜǎ ΨмΩΣ ΨнΩΣ ƻǳ ΨоΩ 
situés dans le haut de cette colonne. 

 R_`jc_s bÈcvnjmgr_rgml 

/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩƛƳǇƻǊǘŜǊ ǳƴ ǘŀōƭŜŀǳ ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ ǎΩŞǘŀƭŀƴǘ ǎǳǊ ǳƴŜ 
ǇŞǊƛƻŘŜ ŎƻƳǇǘŀōƭŜ Ŝǘ ŘŜ ŎƻƳǇŀǊŜǊ ƭŜǎ ŎƘƛŦŦǊŜǎ ŀǾŜŎ ŎŜǳȄ ŘΩǳƴŜ ŀǳǘǊŜ ǇŞǊƛƻŘŜΦ 

 

Sélection 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 
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Période : Période pour laquelle les montants seront repris pour le calcul du 
ǘŀōƭŜŀǳ ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴΦ 

Comparé à : Si la case en regard est cochée, les montants relatifs à la période 
sélectionnée dans le zone de saisie suivante seront mis en regard des 
montants relatifs à la période sélectionnée précédemment. 

 Top 10 client / fournisseur 

tŜǊƳŜǘ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ƳŜƛƭƭŜǳǊǎ ŎƭƛŜƴǘǎ κ ŦƻǳǊƴƛǎǎŜǳǊǎΣ ŎΩŜǎǘ-à-dire 
pour lesquels ƭŜ ŎƘƛŦŦǊŜ ŘΩŀŦŦŀƛǊŜs est le plus élevé. Par défaut, le nombre de 
clients / fournisseurs repris dans la liste est de 10, mais ce chiffre peut être 
modifié. 

 

Sélection 

Χ Ł ƭŀ ǇŞǊƛƻŘŜ : Fourchette de périodes pour le calcul de ce Top X. 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Nombre : Nombre de tiers à reprendre dans le Top X. Par défaut, cette valeur 
est à 10 et peut être modifiée. 
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 Domiciliation 

/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŞŎǊƛǘǳǊŜǎ ŎƭƛŜƴǘǎ ŀȅŀƴǘ Ŧŀƛǘ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴ 
appel de domiciliation au moyen du module bancaire. 

 

Sélection 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

5ŜΧ ŁΧ: Propose la liste des références des clients. 

 

/ŀǘΦ ŘŜΧ ŁΧ: Propose la liste des catégories des clients définies dans Sage BOB 
рл ŀŦƛƴ ŘΩŀŦŦƛƴŜǊ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴΦ 
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 Budget 

CeǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ Ƴƻƴǘŀƴǘǎ ǊŞŀƭƛǎŞǎ sous forme de tableau. 
Ces montants pourront ainsi être aisément comparés avec les montants 
budgétés. 
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Sélection 

Cette importation peut se faire suivant 2 types : 

¶ Liste des lignes budget : Présentation en lignes des montants réalisés et 
budgétés. 

¶ .ǳŘƎŜǘΣ ǊŞŀƭƛǎŞΣ Χ ǇŀǊ ligne budget : Présentation en colonnes des 
montants réalisés et budgétés. 

En-tête de document: Les sélections seront reprises en début de liste si cette 
option est cochée. 

Budget : Propose la liste des budgets définis dans Sage BOB 50. 

5Ŝ Χ Ł Χ : Propose la liste des références des postes budgétaires définis en 
Sage BOB 50. 

 

tŞǊƛƻŘŜ Χ Ł Χ : Sélection de périodes à prendre en compte pour la génération 
de cette importation. 

Chiffres cumulés : Les montants repris dans le tableau sont affichés en cumul 
dans les colonnes Budget et Réalisé.  

Montants budgétés : Reprend les montants budgétés au niveau des postes 
ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜǎ Ŝƴ {ŀƎŜ .h. рл Řŀƴǎ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴΦ 

Montants réalisés : Reprend les montants réalisés en fonction des formules 
définies au niveau des postes budgétaires en Sage BOB 50. 


























































































































































